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1 APRESENTAÇÃO 
 

O Catálogo Coletivo Nacional de Publicações seriadas - CCN é um catálogo de acesso público que reúne 
informações sobre as coleções de publicações seriadas nacionais e estrangeiras disponíveis nas 
bibliotecas brasileiras. Essas bibliotecas, que compõem a rede CCN, possuem acervos automatizados e 
atuam de maneira cooperativa sob a coordenação do IBICT. 

Os objetivos do catálogo coletivo são difundir, identificar e localizar publicações seriadas existentes no 
país; estabelecer políticas de aquisição de coleções; padronizar a entrada dos títulos conforme 
critérios internacionais; promover o intercâmbio entre bibliotecas, por meio do COMUT. 

As orientações contidas neste manual definem os elementos de dados que compõem a descrição da 
coleção de uma publicação seriada e as regras para a sua transcrição. É aplicável para o registro de 
dados de coleções no Catálogo Coletivo Nacional de Publicações seriadas – CCN.  
 
Quando do início do Catálogo Coletivo Nacional de Publicações seriadas-CCN, as regras de transcrição 
de coleção foram baseadas na forma de apresentação de dados de uma referência bibliográfica 
(Norma ISO 690/1975 Bibliographical Reference - Essential and Supplementary Elements). Ao longo 
dos anos, de forma a facilitar a busca dos fascículos pelos usuários na Base de Dados do CCN, bem 
como para facilitar a Comutação Bibliográfica, o Ibict optou pelo desmembramento das coleções, isto 
é, ano a ano, aproximando a mesma da transcrição do Kardex da biblioteca.  
 
No CCN, a descrição de uma coleção está estruturada em duas áreas de dados a saber: 
 
A primeira, denominada área de estado da coleção, permite o registro de informações relativas ao tipo 
de coleção que está sendo informada (quanto ao suporte físico); 
 
 A segunda área, denominada área de dados de coleção, destina-se à informação sobre a coleção 
propriamente dita que, para a sua transcrição, deverá seguir as regras apresentadas neste manual.  
 

http://comut.ibict.br/comut/
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2 AREA DE ESTADO DA COLEÇÃO 
 
Esta área destina-se à informação sobre o tipo de suporte físico em que se apresenta coleção.  
A informação sobre o tipo de suporte físico da coleção deverá obedecer à indicação dos Campos que 
constam da Lista de Elementos de Dados apresentados abaixo: 
 
  
2.1 LISTA DE ELEMENTOS DE DADOS 
 

CAMPO ELEMENTOS DE DADOS TAMANHO OBRIG/REPET 

C010 Código da biblioteca 08 OB* NR 

C020 Código do seriado 08 OB* NR 

C030 Coleção (Texto impresso) 4096 OB NR 

C040 Coleção (CD-ROM) 4096 OB NR 

C050 Coleção (Microficha) 4096 OB NR 

C060 Coleção (Microfilme) 4096 OB NR 

C070 Coleção (Multimeios) 4096 OB NR 

C080 Coleção (Braile) 4096 OB NR 

C090 Coleção meio eletrônico 4096 OB NR 

C100 Índice (Texto impresso) 4096 OB NR 

C110 Índice (CD-ROM) 4096 OB NR 

C120 Índice (Microficha) 4096 OB NR 

C130 Índice (Microfilme) 4096 OB NR 

C140 Índice (Multimeios) 4096 OB NR 

C150 Índice (Braile) 4096 OB NR 

C160 Índice Coleção meio eletrônico 4096 OB NR 

C170 Coleção (DVD) 4096 OB NR 

Obs :    Os campos C030 à C150 poderão ter o tamanho máximo definido  acima e serão informados 
em vários registros de 80 bytes. 
 
2.1.1 UTILIZAÇÃO DOS CAMPOS DA LISTA DE ELEMENTOS DE DADOS (tabela 2.1) 
 
Ao enviar uma coleção ao CCN, não esquecer de informar o campo correto sobre o tipo de suporte 
físico da publicação.  
 
Exemplo1 : Descrição de uma coleção em texto impresso 
 

!C030!1992 1(1-2); 1993 2(1-2); 1994 3(1) 
 
Exemplo 2: Descrição de uma coleção em texto impresso e que possui uma coleção em CD-ROM 
 
 !C030!1992 1(1-2); 1993 2(1-2); 1994 3(1) 
 !C040!1992 1(1-2) 
 
Observação: No campo “C040” informar apenas a transcrição da coleção existente em CD-ROM e não 
a especificação de CD-ROM.  
 
 Errado:  !C040!CD-ROM 1992 1(1-2) 
 Correto: !C040!1992 1(1-2) 
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Exemplo 3: Descrição de uma coleção em texto impresso e que possui uma coleção em Índice (Texto 
impresso) 
 
 !C030!1992 1(1-2); 1993 2(1-2); 1994 3(1) 
 !C100!992/1994 1/3 
 
Observação: No campo “C100” informar apenas a transcrição da coleção do Índice (Texto impresso) 
existente e não a especificação de índice.  
 
 Errado:  !C100!Índice1992/1994 1/3 
 Correto: !C100!1992/1994 1/3 
 
 
3 ÁREA DE DADOS DA COLEÇÃO 
 
Esta área destina-se à informação utilizada na transcrição dos dados da coleção (ano, volume, 
fascículo) e deverá seguir a seguintes pontuações e abreviaturas: 
 
 
3.1 PONTUAÇÃO UTILIZADA NA TRANSCRIÇÃO DE COLEÇÃO:  
 
Hífen: - 
 
O uso do hífen está restrito à ligação entre dados numéricos. Usado como elemento de ligação entre: 
 

 numeração de fascículos consecutivos. 
 

Ex:   1987 20(1-6); 1989 21(1-3,5,7-10) 
     

 numeração de suplementos consecutivos. 
 
 Ex:  1987 20(1 supl 1-2,4-6) 
 

 numeração de números especiais consecutivos. 
 
Ex:  1987 20(1,2 nesp 1-2,3-6) 

 
 numeração de fascículos que apresentam “partes” consecutivos. 

 
Ex:  1987 20(1,2 pt 1-2,3-6) 
 

Parênteses: ( ) 
 
Usado como elemento de identificação de fascículos. 
 
      Ex: 1989 1(1-10) 
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Vírgula: , 
 
Usado como elemento de separação entre fascículos ou volumes. 
      
 Ex.1 2012 1(1-3,5-9) 
 Ex.2 2013 1(1-4), 2(2,4), 3(1-4) 
 
É  importante observar que os 3 volumes do  exemplo 2, foram editados no mesmo ano 2013. 
 
Ponto e vírgula: ; 
 
Usado para separação de períodos, aparecendo sempre fora de parênteses, logo após: volumes, anos, 
parênteses de fascículos, números especiais ligados a anos ou volumes, suplementos ligados a anos ou 
volumes. 
 
 Exemplo 1:    1981 26(1-6,8-12); 1982 27(1-12); 1984 29(1-3), 30(1) 
 Exemplo 2:    1978 1(1-3) nesp; 1979 2 supl 
 
Barra diagonal: /  é indicadora de junção numa mesma unidade física. 
 
Usada  como  um  conector  entre anotações  que  formam  uma entidade  única, tal como dois anos 
diferentes que formam um período  único  de  cobertura  ou um  número  de  volume  ou  fascículo 
duplo. 
 

 Para publicações editadas em uma única unidade física abrangendo dois anos consecutivos. 
 
 Exemplo 1: Vol. 1, No. 1 publicado em dezembro de 1985/janeiro de 1986 cobrindo dois anos  

consecutivos.  
 

 1985/1986 1(1) 
 

 Para publicações onde dois ou mais fascículo publicados em uma única unidade física . 
 

 Exemplo: O volume 1 número 1 e 2  de dezembro de 2010, publicado em uma única unidade 
física .  

 

 2010 1(1/2) 
 

 Para publicações onde dois ou mais volumes publicados em uma única unidade física . 
   
 Exemplo 3:  Vol. 1 e 2  de 2010 publicados em uma única unidade física sem indicação de fascículo.  
 

 2010 1/2 
   
Obs.: Publicações encadernadas pela Biblioteca não serão considerados como volumes ou fascículos duplos. 
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Espaço 
 
Usado nos seguintes casos: 
 

 Para separar os dados de cronologia (ano) dos dados de numeração (volumes e fascículos), 
após o uso do ponto e vírgula (;) 

 
 Exemplo:   1990 1(1-6); 1991 2(1-2) 
 

 Para separar a numeração de fascículo da numeração das partes respectivas: suplementos 
(supl), números especiais (nesp) ou partes (pt) 

 
 Exemplo: 1991 2(1,3 supl 1) 
         1991 2(1,3 nesp 1) 
         1991 1(1-3,4 pt 1-2) 
 

 Para separar a numeração dos suplementos ou números especiais correspondentes ao volume 
 

Exemplo 1: publicação sem indicação de fascículos: 
 
1991 5 supl 
1991 5 nesp 
 
Exemplo 2: publicação com indicação de fascículos: 
 

    1991 5(1-3) supl         
    1991 5(1-3) nesp 
 

 Para separar volumes publicados em um mesmo ano. 
 
 Ex: 2010 1(1-6), 2(1-4,6);  
 
Colchete: [ ] 
 

 Usado  para  indicar  ausência do volume  ou  fascículo  que possua  suplemento ou número 
especial porém, na coleção, só existe o suplemento ou número especial correspondente. 

 
 Ex: 1991 [5] supl 1 
           1989 3(1-4,[6] nesp) 
 
Obs.: Nunca utilizar o colchete para informar a ausência do suplemento ou número especial 
 
 Incorreto: 1991 5 [supl 1] 
                 1989 3(1-4,6 [nesp]) 
 
 

 Usado  para  indicar  ausência do ano na publicação - Quando não é possível identificar a data, 
indica-se uma data aproximada, entre colchetes. 
 
Ex.: [1969?] 1(1) – Data provável 
 [197-] 1(1) – década certa 
 [197?] 1(1) – década provável 



8 
 

3.2 SIGLAS ADOTADAS NA TRANSCRIÇÃO DE COLEÇÃO 
 
Na transcrição de coleção não poderá conter textos, apenas abreviaturas adotadas pelo CCN: 
 
Suplemento = supl 
 
Exemplo: 1989 4(1-2,4 supl 1),   
 
Número especial = nesp 
 
Exemplo: 1987 1(1 nesp) 
 
Parte = pt 
 
Exemplo: 1972 28(1-8,9 pt 1,10 pt 2,11 pt 1-2,12 pt 1 pt 3);  
 
Meses 
  
Para fascículo cuja identificação é o mês de sua publicação transcrever o mês de forma abreviada, em letra 
minúscula, em português, sem uso do ponto. 
 
Exemplo: 1965 15(jan,maio,jun-set);  
 
Estação do ano  
 
As estações do ano deverão ser transcritas por extenso, no idioma original, em letra minúscula. 
 
Exemplo: 1987 36(summer); 
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3.3 CRONOLOGIA 
 
Entende-se por cronologia os diferentes tipos de datas usadas na obra pelo editor para identificar a 
unidade bibliográfica de uma publicação seriada. 
 

 A  especificação de cronologia (ano) deve ser sempre seguida  da descrição da numeração  dos  
volumes  ou  fascículos correspondentes,  exceto anuários e índices  

 
 Ex.: 1993 1(1-2); 1994 2(1) 
 
   

 O  ano de publicação, em geral, está associado a volumes, podendo  ser  associado a fascículos  
somente  quando  a publicação  seriada  não  apresenta indicação de volumes  

  
  Exemplo 1: 1993 1(1-2,5-12) 
  Exemplo 2: 1993 (1-2,5-12) 
 
 

 Para coleções com períodos completos, os anos  contínuos de publicação devem ser transcritos 
ano a ano, seguido dos volumes ou fascículos correspondentes   

 
  Exemplo de publicação mensal:  2010 1(1-12);  2011 2(1-12) 
 

 Para as publicações seriadas de frequência anual sem indicação de volume  ou  fascículo  
(anuários),  indicar somente  os  anos  de  publicação separados  por  ponto  e vírgula, não 
podendo usar o hífen  para  compactação   

 
 Exemplo: 1980; 1981; 1982;  
 
 Errado: 1980 (1980); 1981 (1981) 
 
Obs.: Para as publicações anuais nunca utilizar o ano como um fascículo.   
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4 NUMERAÇÃO 
 
Entende-se por numeração o sistema não cronológico usado para  identificar volumes, fascículos, 
suplementos, números especiais e partes, de acordo  com  as  regras descritas a seguir: 
 
4.1 Descrição de volume 
 
É a reunião dos fascículos sucessivos de um mesmo periódico, publicados no período de um ano. A  
numeração de volume deverá sempre ser em algarismos arábicos. Deve ser contínua e corresponder 
ao ano civil. 
 
Exemplo: Publicação  seriada  publicada em 2012, da qual a unidade de informação possui: 
 

 Volume 1, fascículos de 1, 2 e 6 editados em 2012 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 2012 1(1-2,6) 
 

4.2 Descrição de fascículos 
 
Os fascículos sempre serão transcrito entre parênteses, logo após a numeração do volume ao  qual 
pertencem e sem espaço.  Caso  não  exista  numeração  de  volumes, os fascículos serão transcritos 
depois da numeração do ano cronológico, entre parênteses. 
 
Exemplo: Publicação seriada  publicada em 1970, da qual a unidade de informação possui: 
 

 Os fascículos de 1 a 32, 35 e de 37 a 45 editados em 1974 

 Os fascículos de 1 a 13, 15 a 24 e 27 a 45 editados em 1975 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1974 (1-32,35,37-45); 1975 (1-13,15-24,27-45) 
 
Exemplo: Publicação  seriada com numeração contínua de fascículos sem indicação de volume, a qual 
a unidade de informação possui: 
 

 Fascículo 84 editado em 1985 

 Fascículo 85 editado em 1986 

 Fascículos 86 a 88 editado em 1987 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1985 (84); 1986 (85); 1987 (86-88) 
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4.3 Descrição de volumes e fascículos publicados em anos consecutivos.  
 
Os volumes e fascículos deverão ser transcritos em seus respectivos anos de publicação, observando que a 
vírgula (,) é utilizada neste caso para separar os volumes publicados no mesmo ano. 
  
Exemplo:  Um seriado identificado por data, ano, volume e fascículo, onde cada ano possui 4 volumes 
e cada volume seja composto por 3 fascículos, e a biblioteca possua: 
 
 • Volume 1 fascículos 1, 2 e 3 editados em 1984 
 • Volume1 fascículo 4 editado em 1985 
 • Volume 2 fascículos 1, 2 e 3 editados em 1985 
 • Volume 2 fascículo 4 editado em 1986 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1984 1(1-2); 1985 1(4), 2(1-3); 1986 2(4) 
 
4.4 Descrição de  volume, fascículo e edição. 
 
Uma publicação identificada com volume, fascículo e edição, a edição será ignorada na transcrição. 
 
Exemplo:  

 Volume 18 fascículo 1 edição 69 de 1998 

 Volume 18 fascículo 2 edição 70 de 1998 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1998 18(1-2) 
 
4.5 Publicações  seriadas  com  indicação  de  ano  não cronológico (Ano I, Ano II) e volume na 

numeração 
 
Para publicações seriadas que adotam a indicação de  Ano com numeração contínua ou não (Ano I, 
Ano II ...), juntamente com uma numeração de volumes, registrar somente os volumes, aplicando-se a 
regra geral de transcrição de volumes e fascículos, ignorando a sequência numérica dos anos.  
 
Exemplo: Um seriado identificado por ano não cronológico (Ano I, Ano II),  volume, fascículo e ano cívil 
onde cada ano possui 4 volumes e cada volume é composto por 3 fascículos, e a biblioteca possua: 
 

 Ano I Vol.1 fascículo  3 editado em 1999 

 Ano I Vol.2 fascículos 1, 3 editado em 1999 

 Ano I Vol.3 fascículos 1, 2, 3 editado em 1999 

 Ano I Vol.4 fascículos 1, 2, 3 editado em 1999 
 

 Ano II Vol.5 fascículos 1, 2, 3 editado em 2000 

 Ano II  Vol.6 fascículos 1, 2, 3 editado em 2000 

 Ano II  Vol.7 fascículos 1, 2, 3 editado em 2000 

 Ano II  Vol.8 fascículos 1, 2, 3 editado em 2000 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1999 1(3), 2(1,3), 3(1-3), 4(1-3); 2000 5(1-3), 6(1-3), 7(1-3), 8(1-3) 
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4.6 Publicação  seriada com ano não cronológico (Ano I, Ano II, Ano III)  em lugar do volume 
 
Se o seriado só apresentar a indicação de Ano e não tiver numeração de volumes, transcrever o Ano 
como Volume. 
 
Exemplo: Um seriado com 6 fascículos por Ano, do qual a biblioteca possua: 
 

 Ano 1 fascículos 1 a 6 editado em 1996 

 Ano 2 fascículos 1 a 3 e 5 a 6 editado em 1997 
 
a transcrição deverá ser: 
 
 1996 1(1-6); 1997 2(1-3,5-6) 

 
 
4.7 Publicação seriada com indicação de ano não cronológico e volume sem indicação de fascículo 
 
Para publicações seriadas que adotam a denominação “Ano não cronológico” com numeração 
contínua de acordo com o ano civil (ano 1 , ano 2, ano 3),  e “volume” com numeração sequencial,  e 
sem a indicação de “fascículos”. 
 
Registrar o “Ano não cronológico” como volume, e o “Volume” como fascículo. 
 
Exemplo: um seriado “Revista dos tribunais (São Paulo)” identificado por ano não cronológico, 
volume e o ano civil de publicação, onde cada ano não cronológico possui 4 volumes, e a biblioteca 
possua: 
1912 Ano 1, V.1 
1912 Ano 1, V.2 
1912 Ano 1, V.3 
1912 Ano 1, V.4 
1913 Ano 2, V.5 
1913 Ano 2, V.6 
1913 Ano 2, V.7 
1913 Ano 2, V.8 
 
a transcrição deverá ser: 
 

1912 1(1-4); 1913 2(5-8) 
 
 
4.8 Publicações seriadas que apresentam dados alfabéticos que acompanham a numeração do volume 

ou fascículo. 
 

Os  dados  alfabéticos que acompanham a numeração do volume ou do fascículo devem ser registrados 
tal como aparecem na publicação, em letra maiúscula, sem espaço e sem hífen. 
 
a transcrição deverá ser:  
 

 2012 10(1-6,12A,12B,13-16) 
 2014 1A(1-6), 1B(1-3) 
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4.9 Publicações seriadas que apresentam algarismos romanos 
 
Para as publicações que possuem em sua área de numeração algarismo romano, na transcrição da 
coleção deverá ser utilizado o algarismo arábico. 
 
Exemplo:  Um seriado editado em 2010 que apresenta em sua área de numeração: 
 

 Volume I fascículo II, IV,VI editados em 2010 
 
a transcrição deverá ser:  
 

 2010 1(2,4,6) 
 

4.10 SUPLEMENTOS E NÚMEROS ESPECIAIS  
 
Para publicações que possuam em sua numeração além de volume e fascículo, a indicação de 
suplemento ou número especial. 
 
4.10.1 Descrição de suplementos

1
 

 
SUPLEMENTOS - Documento que se adiciona a outro para ampliá-lo ou aperfeiçoá-lo, podendo ser 
editado com periodicidade e/ou numeração própria. 
 
O suplemento de uma publicação pode ser: 
 
a)  Suplemento dependente, quando usa a mesma identificação (número de volume e fascículo, data) 
e o código ISSN do fascículo que complementa, porém com paginação própria; 
 
b) Suplemento independente, quando tem título e identificação próprios (número de volume e 
fascículo, data) e consequentemente o seu código ISSN. Neste caso, deve constar no verso da folha de 
rosto do suplemento, a informação Suplemento de:, com a indicação do título completo da publicação 
que suplementa, bem como seus números de volume e fascículo, data e o código ISSN. Na publicação, 
em contrapartida, devem constar, na mesma posição, a informação Suplementado por:, com a 
indicação do título completo do suplemento, bem como os números do volume e fascículo, data e o 
código ISSN. 
 
4.10.2 Descrição de suplemento dependente: 
 
No  caso de suplementos ou números especiais que acompanham volumes ou fascículos – a descrição 
da numeração de suplemento  deverá  ser registrada  logo  após a numeração do volume ou  fascículo 
correspondente,  precedida da abreviatura supl sem uso  do ponto. Caso os suplementos não possuam 
numeração, indicar apenas a abreviatura de suplemento. 
 
Exemplo 1: Publicação com suplemento do volume (será representado após os fascículos, se houver, 
fora do parêntese sem o uso do ponto final):  
 

 Um seriado do qual a biblioteca possua: 
 

 Vol 1 editado em 1989 

 suplemento do Vol 1 editado em 1989 

                                                           
1
 Definição (NBR 6021:2003):  
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a transcrição deverá ser: 
 

 1989 1 supl 
 

 Um seriado do qual a biblioteca possua: 
 

 Vol. 1 fascículos 1 a 6 editado em 2010 

 Suplemento do vol. 1 editado em 2010 
 
a transcrição deverá ser: 

 2010 1(1-6) supl 
 
Exemplo 2: Publicação com suplemento de fascículo (será representado dentro parêntese 
especificando de qual fascículo sem o uso do ponto final):  
 

 Um seriado com 6 fascículos por Ano, do qual a biblioteca possua: 
 

 Vol 1 fascículos 1 a 6 editado em 1996 

 Vol 1 fascículo  2 suplemento 1 editado em 1996 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1996 1(1,2 supl 1,3-6) 
 

 
Exemplo 3: Publicação com suplemento de volume e de fascículos.  
 

 Um seriado com 6 fascículos por Ano, do qual a biblioteca possua: 
 

 Vol 1 fascículos 1 a 6 editado em 1996 

 Vol 1 fascículo  2 suplemento 1 editado em 1996 

 Suplemento do volume 1 editado em 1996 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1996 1(1,2 supl 1,3-6) supl 
 
Exemplo 4: Publicação com suplemento do ano civil.  
 

 Um seriado que publica anualmente um suplemento e a biblioteca possua: 
 

 Fascículos 1 a 6 editado em 1996 

 Suplemento editado em 1996 

 Fascículos 7 a 12 editado em 1997 

 Suplemento editado em 1997 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1996 (1-6) supl; 1997 (7-12) supl 
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Exemplo 5: Publicação com suplemento de volume dividido em partes.  
 
Quando o suplemento apresenta a indicação de volume, número e ano civil, sendo que cada 
suplemento é dividido em volumes, a palavra volume deverá ser citada na coleção como parte “pt”. 
 
Exemplo: 

 Um seriado com 4 fascículos por Ano, do qual a biblioteca possua: 
 

 Vol. 1 fascículos 1 a 4 editado em 1989 

 Suplemento 5 do volume 1 dividido na “Volume 1” e “Volume 2” editado em 1989 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1989 1(1-4) supl 5 pt 1-2 
 
 
4.10.3 Descrição de suplemento independente: 
 
No caso de suplementos regulares, eles devem ter entrada própria e a coleção deve ser registrada 
como um periódico principal, sem necessidade da utilização da abreviatura “supl” na coleção. 
 
Exemplo: 
 
CCN : 060727-4 
ISSN Impresso : 0033-7587 
ISSN On-line : 1938-5404 
Título : Radiation Research 
Área de Numeração : Vol. 1 (feb.1954)- 
Tem suplemento : Radiation Research . Supplement 
 
 
a transcrição deverá ser: 1954 1(1-6); 1955 2(1-6), 3(1-4); 1956 4(1-6), 5(1-6) ... 
 
CCN : 060728-2 
ISSN Impresso : 0485-8611 
ISSN On-line : 2326-3857 
Título  Radiation Research . Supplement 
Área de Numeração : Vol. 1 (1959)-Vol. 8 (1985) 
É suplemento de: Radiation Research  
 
a transcrição deverá ser: 1959 1; 1960 2; 1963 3; 1964 4-5 ... 
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4.10.4 Descrição de números especiais 
 
Números Especiais - Unidade da publicação que aborda um assunto específico, também chamado de 
edição especial.   
 
A  indicação  de  número especial  deverá  ser  registrada depois  da numeração do volume ou fascículo 
correspondente usando-se  a  abreviatura  nesp  sem  uso  do  ponto . 
 
Exemplo 1: Publicação com número especial de volume (será representado após os fascículos, se 
houver, fora do parêntese sem o uso do ponto final):  
 

 Um seriado do qual a biblioteca possua: 
 

 Vol 1 editado em 1989 

 Número especial  do Vol. 1 editado em 1989 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1989 1 nesp 
 

 Um seriado do qual a biblioteca possua: 
 

 Vol. 1 fascículos 1 a 6 editado em 2010 

 Número especial do volume 1 editado em 2010 
 
a transcrição deverá ser: 

 2010 1(1-6) nesp 
 
Exemplo 2: Publicação com número especial de fascículo (será representado dentro parêntese 
especificando de qual fascículo sem o uso do ponto final): 
 

 Um seriado com 6 fascículos por Ano, do qual a biblioteca possua: 
 

 Vol 1 fascículos 1 a 6 editado em 1996 

 Vol 1 fascículo  2  número especial editado em 1996 
 
a transcrição deverá ser: 
 

 1996 1(1,2 nesp,3-6) 
 

 
Exemplo 3: Publicação com número especial de volume e fascículo:  
 

 Um seriado com 6 fascículos por Ano, do qual a biblioteca possua: 
 

 Vol 1 fascículos 1 a 6 editado em 1996 

 Vol 1 fascículo  2 número especial 1 editado em 1996 

 Número especial do volume 1 editado em 1996 
 
a transcrição deverá ser: 
 
 1996 1(1,2 nesp 1,3-6) nesp 



17 
 

4.10.5 Descrição de números especiais independente: 
 
No caso de números especiais regulares, eles devem ter entrada própria e a coleção deve ser 
registrada como um periódico principal, sem necessidade da utilização da abreviatura “nesp” na 
coleção. 
 
Exemplo: 
 
CCN : 092732-5 
ISSN Impresso : 0915-9444 
Título : Natural History Research 
Área de Numeração : Vol. 1, No. 1 (1990)- 
Tem suplemento : Natural History Research . Special Issue 
 
 
a transcrição deverá ser: 1991 1(2); 1992 2(1); 1993 2(2); .... 
 
CCN : 102792-1 
ISSN Impresso : 1340-2692 
Título: Natural History Research . Special Issue 
Área de Numeração : No. 1 (1994)-No. 9 (2006) 
É suplemento de: Natural History Research 
 
a transcrição deverá ser: 1996 (2); 1997 (3-4); 1998 (5); 1999(6); 2000 (7); 2002(8); 2006 (9) 
 

 
4.11 Descrição de Parte 
 
Publicação seriada com indicação de partes: 
 

a) Para fascículos divididos em partes, indicar os dados da parte precedidos da abreviatura “pt” (em 
minúscula, sem ponto), logo após a numeração do fascículo correspondente portanto, sempre 
dentro de parênteses. 

 
Exemplo: 2000 1(1,2 pt 1)  
 
b) Para partes consecutivas, usar a abreviatura “pt” apenas antes da numeração do fascículo. 
 
Exemplo: 1997 11(1-10,12 pt 1-3); 
 
c) Para partes quando não consecutivas, separá-las por espaço, repetindo a abreviatura “pt” antes da 
numeração de cada uma.  
 
Exemplo: 2001 15(1,4,6 pt 1 pt 4)  
 
d) Quando as partes forem identificadas por letras, citar as partes seguida das letras.  
 
Exemplo: 2002 7(1 pt A,2 pt B-C)  
 
4.11.1 Descrição de parte em lugar do fascículo 

 
Quando a palavra parte aparecer no lugar do fascículo, transcrever essa informação como fascículo. 
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Exemplo: uma publicação de 1989 volume 10 pt 1, volume 10 pt 2, volume 10 pt 4 
 
a transcrição deverá ser: 

 1989 10(1-2,4) 

 
4.12 Descrição de Tomo 
 
Publicação seriada com indicação de tomo: 
 
a) Quando a palavra tomo aparece em substituição a volume, citar a numeração do tomo como 
volume.  
 
Exemplo: para a coleção 1999 Tomo 1 Fasc. 1 a 5 
 

 transcrever: 1999 1(1-5)  
 
b) Quando a palavra tomo aparece em substituição ao fascículo, citar a numeração de tomo como 
fascículo.  
 
Exemplo: para a coleção 2003 Volume 1 Tomo 1 e 3 
 

 transcrever: 2003 1(1,3)  
 
c) Quando o seriado apresenta a indicação de volume, tomo e fascículo, sendo cada volume dividido 
em tomos e cada tomo dividido em fascículos, citar o tomo como fascículo e o fascículo como 
subfascículo. Neste caso, a palavra tomo não deve ser citada na coleção.  
 
Exemplo: um periódico em que cada volume é dividido em 3 tomos e cada tomo em 6 fascículos.  
 

 Vol 1 tomo 1 fascículos 1 a 6 editado em 2010 

 Vol 1 tomo 2 fascículo  1 a 6 editado em 2010 

 Vol 1 tomo 3 fascículo  1 a 6 editado em 2010 
 
 

 transcrever: 2010 1(1(1-6), 2(1-6), 3(1-6));  
 

 
4.13 Descrição de publicação seriada com indicação de subfascículos 
 
No caso de seriados de periodicidade semanal ou diária que apresentam indicação de datas de 
fascículos, transcrever o dia de publicação dentro de parênteses, logo após a indicação do fascículo 
(que, em geral, é o mês); no final podem aparecer 2 parênteses: 1 para fechar o subfascículo, outro 
para fechar a área dos fascículos. 

 
Exemplos:  
 
Semanal: 
2000 (Jan(2,9,23),Fev(16),Mar(1,5),Abr(2,9,16),Maio(4,7,9),Jun(2,16)) 
 
Diário: 
2003 (Jan(1,4,7,12),Fev(2,4,6),Mar(1-15,18,23),Jul(2-20,28)) 
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No caso de seriados de periodicidade semanal ou diária que apresentam a indicação de ano não 
cronológico, volume e fascículo, sendo cada ano não cronológico dividido em volume e cada volume 
dividido em fascículos, citar o volume como fascículo e o fascículo como subfascículo. Neste caso, a 
palavra volume não deve ser citada na coleção.  
 
Exemplo: um periódico em apresenta o “ano não cronológico” dividido em 3 volumes e cada volume 
em 25 fascículos.  
 

Ano I Volume  1 fascículos 1 a 25 editado em 1921 

Ano I Volume  2 fascículos 1 a 25 editado em 1921 

Ano I Volume  3 fascículos 1 a 25 editado em 1921 

 
a transcrição deverá ser: 
1921 1(1(1-25), 2(1-25), 3(1-25));  
 
 
4.14 Descrição de séries 
 
Não  serão  registradas  nas coleções as  especificações  de séries (Nova série, Série 2). Estas 
informações deverão ser registradas na  área de numeração de títulos.  
 
Exemplo: 
 
CCN: 003180-1  
ISSN: 0002-9483  
Título: American journal of physical anthropology  
área de Numeração : Vol. 1 (1918)-Vol. 29 (1942)  
                             Ser. 2 Vol. 1 (1943)-  
  
a transcrição deverá ser: 
 
1918 1(1-12); 1923 6(1,3-5,6-12); 1943 1(1-12); 1944 2(1-2) 
 
4.15 Descrição de índices 
 
No caso de índices publicados à parte, mas que acompanham o seriado, registrá-los nos subcampos 
específicos, conforme os tipos de suporte físico ( ver Lista de Elementos de dados. Item 2.1) 
 
Atenção! 
 
Os índices não serão registrados no campo “!C030!” – veja item 2.1 (lista de elementos de dados) 
 
Exemplo para Indice Texto Impresso:  
 
Publicação seriada Ciência da  informação, publicada a partir de 1972, cujo índice foi publicado em 
1984, cobrindo o período de 1972 a 1983. Desta publicação a unidade de informação possui: 
 
de 1972, o volume 1 completo 
de 1973, o volume 2 com o fascículo 1 
de 1974, o volume 3 com o fascículo 2 
e o índice que cobre o período de 1972 a 1983 
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a transcrição deverá ser: 
 
!REC-ID                    
!C010!XXXXXXX-X 
!C020!XXXXXXX-X  
!C030!1972 1(1-2); 1973 2(1); 1974 3(2) 
!C100!1972/1983 1 
 
Exemplo para Indice CD-Rom:  
 
Publicação seriada Revista Juridica (Porto Alegre. 1953), publicada a partir de 1953, cujo índice em 
CD-Rom foi publicado em 1991. Desta publicação a unidade de informação possui: 
 
de 2000, o volume 48 com fascículos 270 ao 278 
de 2001, o volume 48 com fascículos 279 ao 281 e o volume 49 com fascículos 282 ao 290 
e o índice em Cd-Rom publicado em 1991 volume 39 
 
a transcrição deverá ser: 
 
!REC-ID                    
!C010!XXXXXXX-X 
!C020!XXXXXXX-X  
!C030! 2000 48(270-278); 2001 48(279-281), 49(282-290); 
!C110! 1991 39 
 
Obs: 
 

No caso de índices inseridos no volume ou fascículo, a informação deve ser citada no campo de notas 
do título. 
 
No  caso  de  índices   que   são   descritos  em  registros bibliográficos separados, a  coleção  será  
registrada como uma  publicação seriada principal, isto é, como título próprio, sem necessidade de 
utilizar o campo !C110! da Lista de Elementos de dados. Item 2.1. 
 
 
5 Desmembramento da Coleção 
 
Solicitamos que sempre que possível, seja feito o desmembramento das coleções por ano, volume e 
fascículos mesmo que a coleção esteja completa, de modo a facilitar aos usuários do CCN a localização 
dos fascículos desejados.  
 
Ex.: 1971 1(1-3); 1972 2(1-3); 1973 3(1-3);  
 
6 Periodicidade 
 
A remessa de títulos novos deverá ser estabelecida conforme às necessidades de cada biblioteca, 
observando que ficará a cargo da mesma a responsabilidade de manter o seu acervo atualizado 
junto ao CCN. 


