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INSTRUCOES PARA REALIZAR TRANSFERENCIA DE EXEMPLAR

1. Para realizar transferéncia acesse Catalogacao > Transferéncia > Exemplar > Por Cédigo

2. A biblioteca que deve realizar a transferéncia é a "dona" do exemplar.

3. Na tela de transferéncia digite o cédigo de exemplar. As informag¢des do exemplar

parecerao na parte inferior da tela, como pode ser visualizado no item 2 da figura abaixo.

4. Do lado direito da tela deverao ser preenchidos os campos que serdo alterados.

» No campo "Unidade de Informagao", digite o codigo da biblioteca para a qual

o exemplar serd transferido.

» No campo "Modo de aquisi¢do" selecione a opg¢do 8- Transferéncia

5. Click no botdo transferir para finalizar a transferéncia.
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Click em
Transferir

Codigo do exemplar
Cédigo acervo

Selecionar arquive

@)

@ Ler arquive

visualizd

Os dados do exemplar
ficam na drea de spool
aguardando
transferéncia

Exemplar | Acervo

S 24892131

Dados novos Preencher somente os campos que deverdo ser alterados

Unidade de informagdo 24

Tipo de empréstimo

B+ Instituto de Ciéncias Exatas/Fisica

Modo de aguisicdo 8 - Transferéncia

Localizacdo
Colegdo interna

Situacdo

Mativo

Cadigo acervo

Prazo diferenciado para
empréstimo (dia /
horaj:

Reordenar nimero
dos exemplares nos
acervos de Origem e
Destino?

Biblioteca

127211 - Treatise on electricity and
11 - Escola de Engenharia
magnetism, A-3 ed /1954

Situagdo

Aguardando transferéncia.

—

Algumas observacgoes:

- Para a biblioteca que recebeu o exemplar esta informagdo ndo constara no relatorio de

Depreciagdo como Valor de aquisicdo do més.

- Esta informacdo devera constar na planilha Excel que é encaminhada a contabilidade.



- Pode ser gerado um relatdrio a parte no Pergamum contendo o processo de transferéncia e

encaminhar junto com os demais documentos a contabilidade. Uma opcao de relatdrio é:
Relatoério > Conferéncia de materiais >Mudancga de unidade de informacdo (245)

Selecione a Biblioteca de Origem;
Selecione a Biblioteca de Destino;

>
>
» Informe o periodo de data em que a transagdo de transferéncia foi realizada;
»  Selecione a opg¢do "Ultima mudanga no intervalo";

>

Click em "Imprimir"
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RELATORIO: Rel-Conferéncia de materiais-Mudanca de unidade de informacao (245)
s Imprimir Limpar M Exportar Impressora padrdo
2 Unidade de Informacédo de Origem:(pt Unidade de Informacéo de Destino:(pt
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Tipo de material :
¥ Todos
1- Livros
2 - Folhetos
3 - Catalogos -
Data inicial de movimento : 01/05/2017 L) Data final de movimento : 16/05/2017 o
Opgéo
Histérico de alteracdes
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PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 16/05/2017
Sistema de Bibliotecas RELATORIO DA ULTIMA ALTERACAO DA UNIDADE DE INFORMACAO 19:02:21
UFMG Periodo : 01/05/2017 a 16/05/2017
Operador efetuou Unidade de informagiio de  Unidade de informagio de

Exemplar  Valor aquisigio  Data movimento movimento origem destino
Ac: 127211 MAXWELL, James Clerk. A treatise on electricity and magnetism._ 3.ed. New York, NY: Dover Publications, 1954. 493 p
248921311 $100.00 16/05/2017 16:29:51 305779 - Roseli Alves de 11 - Escola de Engenharia 24 - Instituto de Ciéncias

Valor total da aquisig8o: $100.00
Qte.exemp.: 1

O operador que tem permissdo de realizar transferéncia terdo os parametros abaixo
habilitados:




Em Parametros > Catalogacao :
43 - Exemplar - Permite alteracdo em todas as bibliotecas
Em Parametros>> Permissdes de usuarios>> Por unidade de informacao

O operador s6 podera ter selecionada a biblioteca de origem (logon)



