CRIAR AREA DE CONHECIMENTO
Rotina Unica para qualquer tipo de material
Esta rotina faz parte das rotinas de Cadastro, Importagao, “Copy”, Inclusdo do

primeiro exemplar da sua biblioteca num registro bibliografico ja existente na
base, quando a Area de Conhecimento nao estiver ainda cadastrada.

Clicar em Catalogagéo.
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Dentro do acervo que vocé esta trabalhando no momento: Clicar em Cad. Acervo.

Clicar em Area do Conhecimento.
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Clicar em Tipo, para escolher a Tabela de Classificacdo usada na biblioteca.
Digitar o cddigo referente ao numero de classificagao desejado, retirado da tabela
de Classificacdo e pesquisar no icone “maozinha” para verificar se ja esta
incluido, ou clicar em Consulta.

Se ja estiver incluido aparecera na descricao. Neste caso, sé clicar na sua
biblioteca. Caso contrario, clicar em complemento para incluir.
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Aparece a mensagem Area de Conhecimento ndo cadastrada.

Informaggo

1 Todos

(11 - Bibliotera Central

] 3- CEDEPLAR

] 5- Colégia Téenic

] &- Depto de Fisioterapia o
] 9- Escola de Cigncia da In
1 10- Escola de Educacio
7111 - Escola de Ergenharis

Clicar em complemento. Abre a tela Area de Conhecimento, marcar em Tipo a
tabela de classificacdo usada na Biblioteca. Preencher o cédigo e a descricdo de
acordo com a tabela marcada em Tipo. Clicar em inserir.

48 Area de Conhecimento

L —
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Para verificar se inseriu, clicar em Mostrar. Clicar na tabela de classificagao
correta. Esperar carregar e depois clicar no botao para rolar a area.



48 Areas de Conhecimento
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A seguir inserir a Unidade Organizacional ligada a classificagdo. Na tela Acervo
Geral clicar em Area de Conhecimento, Digitar em codigo (Classificagao), clicar
em Complemento. Abrir a tela de cadastro da Area de Conhecimento.
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