INCLUSAO DE EXEMPLARES COM MATERIAL ADICIONAL

Terminada a catalogacao, incluir exemplares a partir da Tela Cadastro
Clicar “exemplar”, abre Tela Cadastro de Exemplar:

Obs.: Cadastrar primeiramente os exemplares do material principal, depois o material
adicional.

Exemplar principal , preencher a tela :

A cadastro de Exemplar Q@@
Titulo |
Cad. do exemplar Acerno [Data cadastio Gtde
. [ Gerar volumes
Mim. exemplar |1 Yalure | automaticamente
Tomao Parte
Biblioteca |18 - Faculdade de Filosofia e Ciéncias Humanas j
Fornecedar | | I= Aleror
Doador |.7"1 4043 | = Ewcluir
Situagio ||:| - Marmal ﬂ Tipo de empréstimo |'I - Mormal j o imsa
Departamento | | =i
L Li
(BLEVEELELR () - Disponivel no Acervo Mum. patrimanio m
[l Sair
Modo aquizicio |2 - Doagdo j Moeda |‘I -Real ﬂ
Data de aquisigio |20/10,/2004 W alor |25,DD
Proc. de aquizicio |
Mota fizcal Pedido

M aterial adicional & M3o ¢ Sim

1) Scanear ou digitar o cddigo de exemplar; *Cédigo de exemplar ( corresponde
ao codigo de barras = patrimonio)

2) Selecione a Biblioteca;

3) Se a forma de aquisicao for COMPRA preencher o campo Fornecedor: abrir tela
Nome do Fornecedor

Namero de patrimonio: nao preencher

4) Se a forma de aquisicio for DOACAO, preencher o campo Doador : abrir tela
Nome de Autoridade;

5) Selecione Modo de Aquisigao:

1 — COMPRA
2 - DOAGCAO
3 — PERMUTA

4- REPOSIGCAO
5- MULTA



6- REPRODUGAO
7 — ACERVO ANTIGO

5) Selecione Moeda : 1 — Real

6) Data de aquisicao : Colocar a data de registro da obra.
Atencao: Data que aparece na etiqueta de patrimonio da obra.
7) Valor : Ex.: 25,00

8) No caso do Modo de aquisicao ser COMPRA:
Preencher:

Nota fiscal e Pedido
Atencao: Proc. de aquisicao deve ser usado quando o usuario estiver

repondo uma obra que o mesmo perdeu, neste caso é incluido o nome do
usuario que esta repondo.

9) Clicar em Inserir

u= Cadastro de exemplar, I._IE|E|
Titulo | Classificagio |3|J'|.'|EVE§1?i 2004 FAF
Cad. do exemplar Azemno Data cadasto (tde
. [~ Gerar volumes
Mim. exemplar |1 Yolume | automaticamente
Tomo Parte
Biblioteca |18 - Faculdade de Filosofia e Cigncias Humanas j
Fornecedar | | =i el
Dioador | | = E scluir
Situagia : i Lt : 5
I |D Marmal j Tipo de empréstimo |'| Marmal j 1=} Mostrar
([u} | | =}
. Li
Localizacia |U - Dispanivel no Acerva ﬂ Nu. patrimdnio | M
E Sair
Modo aguizicio |2 -Doagdo j Moeda |'I -Real ﬂ
Data de aquisigia |20410/2004 Yalor |
"
Froc. de aquisicin | Importar da
aquisicdo
Mota fiscal Pedido Tex
ﬁ Depreciagao
Matenial adicional MEa & Sim Obs. |F0rmah:u Mimi CO
Exemplar principal |221470411  Tipo da abra |52 -CO-ROMs j

10) Incluir material adicional utilizando registros 1999...:
Atencao nao preencher o campo Valor.



Scanear ou digitar o codigo;
Em Material adicional clicar : SIM

Exemplar PRINCIPAL: Digitar ou scanear o cddigo de exemplar principal e selecionar
o tipo de material e clicar em Inserir.

ATENCAO:
O campo observacao so é utilizado no caso de ser necessario alguma
descricao da obra que acompanha.

Ex.: Tipo de material: CD-ROM
Obs.: Formato Mini CD

Tipo de material : Mapa
Obs.: dobrado em quatro folhas



