
INSTRUÇÕES PARA  EXPORTAÇÃO  DE DADOS PERIÓDICOS PARA O CCN 

 

 

1. Preparando o acervo -  Kardex / CCN 

 

No Pergamum, ao acessar o cadastro de um periódico > tela Kardex selecione a biblioteca de 
sua unidade. 

 

 

Ao selecionar a Biblioteca aparecerão os botões do CCN, conforme imagem abaixo: 

 

 

 



 

O botão CCN tem por objetivo mostrar ao usuário se o cadastro do CCN do ano está completo 
para posterior exportação para envio ao Catálogo Coletivo Nacional (CCN) 

O botão estará visível apenas quando o operador selecionar uma Unidade de Informação. 

 

Ícones e Botões 

 
CCN não finalizado e abre a tela para cadastro do CCN  

 
CCN finalizado e abre a tela para cadastro do CCN 

 

Gera o CCN com base no cadastro do Kardex mesmo que ele tenha 
sido finalizado 

 
Informa que o cadastro do CCN não está finalizado 

 
Informa que o cadastro do CCN foi finalizado 

 
Grava as modificações realizadas na opção CCN  

 
Abre a tela de histórico com as movimentações do CCN 

 
Fecha tela do CCN 

 

Para editar e/ou finalizar o cadastro do CCN: 

 Clicar no botão CCN; 

 No campo CCN realizar as atualizações necessárias; 

  IMPORTANTE:  devem ser realizadas as alterações que correspondam aos dados 
que serão enviados ao CCN e não foram possíveis realizá-las na tela do Kardex > 
Dados de coleção 

 Clicar em Gravar. 

 

 

 

Se desejar finalizar o cadastro, clicar na opção CCN não finalizado, o botão mudará para CCN 
finalizado. 



 

 

Quando o CCN estiver finalizado os botões CCN ficarão verdes. 

 

 

Se o operador desejar apagar as alterações realizadas ao clicar no botão Reprocessar o 
sistema reinicia os dados com base no Kardex e o botão que estava como CCN Finalizado 
mudará para CCN não finalizado. 

Sempre que uma coleção for alterada, excluída ou adicionado um novo exemplar, o botão CCN 
mudará de cor, para cor vermelha, ou seja, fica com o status Não Finalizado. Dessa forma, se 
faz necessário finalizar o CCN, e se for o caso, reprocessá-lo. 

 

Ao realizar qualquer alteração nos botões selecionados abaixo, se o botão estava na cor verde 
indicando que o CCN estava finalizado, o botão CCN ficará vermelho após a confirmação da 
alteração. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Para verificar o histórico das alterações clicar em Histórico 

 

 

 

 



2. EXPORTAÇÃO DE DADOS (CCN) 

 

2.1 Para exportar os dados de periódicos para o CCN   é necessário ficar atento as seguintes 
orientações: 

 

 Catalogar o periódico no todo, não esquecendo de preencher o campo 098 (no. 

do CCN); 

 Registrar toda a coleção no kardex do Pergamum; 

 Quando o título não existir no CCN, a biblioteca deverá solicitar o cadastramento 
enviando para o e-mail do CCN ( o título, o ISSN quando houver e a transcrição da 
coleção) 

o Email CCN:  ccn@ibict.br 

 

2.2 Gerando o arquivo de exportação com os dados dos periódicos 

 

Em Catalogação > Exportação de dados é possível gerar o arquivo com a carga da coleção de 
periódicos da Unidade de Informação para encaminhar ao IBICT. 

 

 

 

Na tela de Exportação de dados, selecionar a Unidade de informação; 

Sempre que selecionada uma Unidade de Informação, é recuperado também o código CCN da 

respectiva Unidade. 

 



 

 

 Para gerar o arquivo com os dados para o CCN informe o período de data de cadastro; 

 Click no botão Gerar arquivo. 

 

Ao clicar no botão Gerar Arquivo o sistema abrirá janela para salvar o arquivo em uma pasta. 

 

 

 

Em seguida será gerada informação de que o arquivo de exportação foi gerado com sucesso, 

conforme imagem abaixo. 

 

 

Atenção: 

Os dados gerados serão apenas de CCN’s que estiverem com o status finalizado. 

 

O arquivo gerado  contém os dados na estrutura padrão para envio ao CCN. 

 

 



 
  

 

 

 

 

 

!REC-ID 

!C010!000567-3 

!C020!001650-0 

!C030!1989 12(1-6); 1990 
13(1-6); 1991 14(1-6); 

!REC-ID 

 

 

 

 

 

 Os CCN’s que não estiverem finalizados serão exibidos em uma listagem  de CCN’s, conforme 

imagem abaixo. 

 

 

O campo 20 contém o código do 

periódico no CCN. 

O campo 10 contém o 

código da biblioteca CCN. 

O campo 30 contém os 

dados da coleção 



Através do botão K, de kardex, o operador pode acessar a tela do Kardex com o respectivo 
acervo para visualização das informações ou, se necessitar realizar alteração das informações 
do CCN. 

 

 

2.3 Enviando o arquivo para o IBICT 

 

 

 Enviar o arquivo gerado para o CCN pelo e-mail ccn@ibict.br.  É necessário 
informar se a carga será parcial ou total.  Geralmente é feita carga PARCIAL. 

 

 A equipe do CCN encaminhará e-mail com dois arquivos: um contendo os totais 
de atualizações (conforme exemplo abaixo), e outro com detalhes referentes ao 
erros encontrados. 

 

Data de processamento....:23/05/2011 

Carga...................: Parcial 

 

 

Biblioteca..............:000567-3 

--------------------------------------- 

Total atualizados.......:219 

Total incluidos.........:18 

Total excluidos.........:0 

Total com erros.........:2 

--------------------------------------- 

Total geral processados.:239 

 

 

2.4 Excluir um título do CCN 
 
 
Para excluir um título do CCN , enviar arquivo texto , no padrão de carga CCN,  
contendo os seguintes campos: 
 
 

 

 

 

!REC-ID 

!C010!000567-3 

!C020!001650-0 

!C030! 

!REC-ID 

!C010!000567-3 

!C020!004317-6 

!C030!  

 

O campo 30 deverá 

estar em branco. 

O campo 10 deverá ter 

código da biblioteca CCN. 

O campo 20 deverá ter código 

do periódico no CCN. 

mailto:ccn@ibict.br

