INSTRUCOES PARA EXPORTACAO DE DADOS PERIODICOS PARA O CCN

1. Preparando o acervo - Kardex / CCN

No Pergamum, ao acessar o cadastro de um periddico > tela Kardex selecione a biblioteca de
sua unidade.

N Sistema de Bibliotecas Biblioteca Universitaria » Bem-vindo(a), Jacqueline Pawlowski Oliveira
v

UFMG

P

Inicio » CATALOGACAO » Kardex

Acervo: 355483 Perspectivas em Ciencia da Informacéo Classificacdo: Seriado (ECI)

Situacdo: MNormal ISSN: 1413-9936 Periodicidade: Semestral v | Atencdo! Existem

Todas
Todas

Bibliotecas:

Faculdade de Educacdo
. Escola de a da Informacdo .
Adicionar coie ASSINGTUras PrevIsao arar colecio

£ Ano [Inicial: Final: @®  Periddicos ) Indices \w Imprimir Kardex (&
Ano [ Més Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Agc
2009 v.14n. 1
2008 v.13n. 1 v.13n. 2
2007 v.12n. 1 v.12n. 2
2006 v.11n. 2
2005 v.10n. 1 v.10n. 2
2004 v.o9n. 1 v.9n.2
2003 v.8n. 1 v.8n.2
2002 v.7n.1 v.7n.2
2001 v.6n. 1 v.6n. 2
2000 v.5n. 1 V. 5 n. nesp. v.5n. 2
1999 v.4n. 1 v.4n. 2
1998 v.3n. 1 v.3n. 2

Ao selecionar a Biblioteca aparecerdo os botdes do CCN, conforme imagem abaixo:

a x Universidade Federal de Minas Gerais
t > Sistema de Bibliotecas  Biblioteca Universitaria = 8 dofa), Oliveira
\IS5 UFMG Inicio » CATALOGACAC » Kardex ewuen
3 Acervo: 356483 Perspectivas em Ciencia da Informacdo Classificagdo: Seriado (ECI)
Situacéo: Normal ISSN: 1413-9936 Periodicidade: Semestral v Atencdo! Existem outras periodicidades.
Bibliotecas: \Escola de Ciéncia da Informacdc v |
& Gerar exemplar ) Excluir colecdo Limpar
% Adicionar colegédo Assinaturas Previsdo Gerar colegdo
; () Ano Inicial: Final: ® Periodicos ) indices (s Imprimir Kardex (s Imprimir Indexacéo
%. Ano / Més Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro
ERIN o] 2009 v.14n. 1
@ 2008 v.13n. 1 v.13n. 2 v.13n.3
@ 2007 v.12n. 1 v.12n. 2 v.12n.3
[ con ] 2006 v.11n.2 v.11n.3
[ o] 2005 v.10n. 1 v.10n.2
[ con] 2004 v.on. 1 v.on.2
[ con] 2003 v.gn. 1 v.8n.2
[ con ] 2002 v.7n1 v.7n.2
[ ccn ] 2001 v.6n. 1 v.6n.2
[ con] 2000 v.5n. 1 v. 5 n. nesp. v.5n.2
[ con] 1999 v.4n1 v.4n.2
[ con ] 1998 v.3n 1 v.3n.2
[ ccn ] 1997 v.zn 1 v.2n.2
2 1996 v.in1 "'jdzigggs v.1n.2

Legenda: Fasciculo indexado



O botdo CCN tem por objetivo mostrar ao usudrio se o cadastro do CCN do ano esta completo
para posterior exportacéo para envio ao Catalogo Coletivo Nacional (CCN)

O botdo estara visivel apenas guando o operador selecionar uma Unidade de Informacéao.

icones e Botdes

. CCN néo finalizado e abre a tela para cadastro do CCN

CCN finalizado e abre a tela para cadastro do CCN

Gera 0 CCN com base no cadastro do Kardex mesmo que ele tenha

) Reprocessar ? A
sido finalizado

¥4 CCN nio finalizado | Informa que o cadastro do CCN néo esté finalizado

¥ ccn Finalizado | Informa que o cadastro do CCN foi finalizado

() Gravar Grava as modificacdes realizadas na opgdo CCN
() Histérico Abre a tela de histérico com as movimentagGes do CCN
@ Fecha tela do CCN

Para editar e/ou finalizar o cadastro do CCN:
v Clicar no botdo CCN;
v" No campo CCN realizar as atualizagbes necessarias;

IMPORTANTE: devem ser realizadas as alteragBes que correspondam aos dados
que serdo enviados ao CCN e nado foram possiveis realiza-las na tela do Kardex >
Dados de colecao

v" Clicar em Gravar.

Acervo: 74621 Ano: 2015 () Reprocessar ¥4 CCN nio finalizado

Biblioteca: Biblioteca Central

2015 4(6)
CCN:

£ atirico

Se desejar finalizar o cadastro, clicar na op¢do CCN néo finalizado, o botdo mudara para CCN
finalizado.




Acervo: 74621 Ano: 2015 () Reprocessar

Biblioteca: Biblioteca Central
2015 4(6)

() Gravar ) Histérico

Quando o CCN estiver finalizado os botdes CCN ficarao verdes.

P Acervo: 74621 Revista interdisciplinar de ciéncias aplicadas a atividade militar | Classificacdo:
Situacéo: Normal ISSN: 2236-9139 Periodicidade: Semestral (Atual) v|
Bibliotecas:  Biblioteca Central |

& Gerar exemplar ® Excluir colecdo Limpar
Adici lecd i Previsdo Gerar colegdo

) Ano Inicial: Final: @& Periédicos ¢ indices (& Imprimir Kardex {& Imprimir Indexacéo

Ano / Més Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro

ccN 2016/2017 v.10n.9

2016 v.7n.5

2015 v.4n.6

2013 v. 14 n. 25
con 2012 v.2n.1

Legenda: Fasciculo indexado

Se o0 operador desejar apagar as alteracdes realizadas ao clicar no botdo Reprocessar o
sistema reinicia os dados com base no Kardex e o botdo que estava como CCN Finalizado
mudara para CCN nao finalizado.

Sempre que uma colecgéo for alterada, excluida ou adicionado um novo exemplar, o botdo CCN
mudarda de cor, para cor vermelha, ou seja, fica com o status Nao Finalizado. Dessa forma, se
faz necessario finalizar o CCN, e se for o caso, reprocessé-lo.

Acervo: 63837 A Educacao: Revista Mensal Dedicada a Defesa da Instruccao | Classificaco:
Situacdo: Normal ISSN: Periodicidade: | Quadrimestral (4 em 4 meses) (Atual) [v]
Bibliotecas: Eiblioteca Central
& Gerar exemplar ) Excluir colecio Limpar
ici a Assi as Previsdo Gerar colegdo
Ano  Inicial: Final: @®  Periddicos Q  indices iz Imprimir Kardex {4 Imprimir Indexacio
4} ial inal C d d i d i d

Ano / Més Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro

2016 v. 77 n. 87 v. 77 n. 88 v. 77 n. 89 v. 77 n. 90

Legenda: Fasciculo indexado

Ao realizar qualquer alteracdo nos botbes selecionados abaixo, se o botao estava na cor verde
indicando que o CCN estava finalizado, o botdo CCN ficard vermelho ap6s a confirmacéo da
alteracao.



Adicionar colegio

Dados de fasciculos

Quantidade:
Biblioteca:
Situaggo:
Localizaggo:

Tipo empréstimo:
Colecdo interna:
u.o.

Doador:

Colegdio:

Data aquisicio:
Patrimanio:

Nota fiscal:

Observagdes internas:

( Janeiro/2016 )

Céd. exemplar:

o

Biblioteca Central

Nermal
0 - Disponivel no acervo

[v]

Normal

¥

15/07/2016 L N exemplar:

Modo aquisigio:

Frazo dif.{dia ou hora:

P]p
P]p

Valor:

Compra

Dados da coleca:

Subcampo Descricdo
v. 77

n 87

pt.

supl.

Obs. Duplicata
Cépias

Periodicidade Quadrimestral (4 em 4 meses)

Utilizar apenas gquando existir duas assinaturas para a mesma biblioteca

[v]

Assinatura:

[ material adicional
4] Gravarl L Limpar % vinculos ) Duplicatas
Excluir  Céd. exemplar | Colecso Biblioteca Exemplar principal | Tipo de obra adicional | Situacdo T
e 114380 V.77, n.87, jan. 2016 1 - Biblisteca Central | 0 0 - Normal

Acervo:

Biblioteca:

74621
Biblioteca Central
2015 4(6)

Ano: 2015 ®

Acervo: 74621 Ano:
Biblioteca Central

2015 4(6)

Biblioteca:

() Gravar ) Histérico

2015

Reprocessar

() Reprocessar

¥4 CCN nio finalizado

Para verificar o historico das alterac¢des clicar em Histdrico

Acervo:

Biblioteca:

74621

Ano: 2016/2017 ®

Biblioteca Central

2016/2017 10(9)

() Gravar

() Histérico

Reprocessar

& CcN Finalizado

Data movimento
30/05/2016 11:16

30/05/2016 11:16

Pessoa
-4 - Usuario TestePer 2

-4 - Usuario TestePer 2

Atualizacdo

Insercdo

Tipo

Sim

Néo

Finalizado

2016/2017 10(9)
2016/2017 10(9)




2. EXPORTACAO DE DADOS (CCN)

2.1 Para exportar os dados de periodicos para 0 CCN é necessario ficar atento as seguintes
orientagdes:

v/ Catalogar o periédico no todo, ndo esquecendo de preencher o campo 098 (no.

do CCN);

v" Registrar toda a colecdo no kardex do Pergamum;

v Quando o titulo ndo existir no CCN, a biblioteca devera solicitar o cadastramento
enviando para o e-mail do CCN ( o titulo, o ISSN quando houver e a transcricao da
colecao)

o Email CCN: ccn@ibict.br

2.2 Gerando o arquivo de exportacdo com os dados dos periddicos

Em Catalogacéo > Exportacdo de dados é possivel gerar o arquivo com a carga da colecdo de
periédicos da Unidade de Informacéo para encaminhar ao IBICT.

universidade Federal de Minas Gerais A s
Sistema de Bibliotecas  Biblioteca Universitaria » Bem-vindo(a), Jacqueline Pawlowski Oliveira air

UFMG ) CHen Z0EIE

Opgoes 1
& Atendimento

# CIRCULAGAO DE MATERIAIS
* < Dados dos atendimentos

@ USUARIOS / UNIDADE Aguardando sua resposta: 4 Aguardando correcio: O Chamados pendentes: 29
B organizacionaL (uo)

l'j CATALOGACAQ
Cada ¢ Mensagens de grupo de discussio
Autoridade
Conferéncia de dados
Cadastro exemplar
Inventario

Periddicos / Encadernagdo

Intercdmbio

Fornecedor
Etiquetas

Transferéncia

p/ RELATORIOS

Na tela de Exportacdo de dados, selecionar a Unidade de informacéo;

Sempre que selecionada uma Unidade de Informacéo, é recuperado também o cédigo CCN da
respectiva Unidade.



Universidade Federal de Minas Gerais
@ Sistema de Bibliotecas Biblioteca Universitaria » Bem-vindo(a), Jacqueline Pawlowsk: Oliveira

UFMG Inicio » CATALOGACAD » Exportacio de dados

Exportagio de dados

L. Gerar arguivo Limpar

Tipo de exportacdo : ® CCN

- Unidade de informacdo : 1 g- Biblioteca Central
Codigo CCN da Unidade de informacéao :I 000567-3 I
Intervalo de data de cadastro : Inicial 15/05/2018 Final 1s5/05/2018

v' Para gerar o arquivo com os dados para o CCN informe o periodo de data de cadastro;
v Click no botao Gerar arquivo.

Ao clicar no boté@o Gerar Arguivo o sistema abrira janela para salvar o arquivo em uma pasta.

@ salvar como X
A | <« Documentes » pergamum > manuais_tecnicos v @ | Pesquisar manuais_tecnicos @
Organizar + Nova pasta B~ @
»  Nome Dats de modificac... Tipo Tamanho
st Acesso rapido
1B Area de Trabs # MNenhum item corresponde & pesquisa.

¥ Downloads

Documentos #

& Imagens
autoemprestime
catalogacao
catalogo-online

circulacao

« Creative Cloud Fil ¥

[Nt ackie_2018-05-15-20-21-58.txdf

Tipo: | Text Document v

Em seguida sera gerada informacdo de que o arquivo de exportacéo foi gerado com sucesso,
conforme imagem abaixo.

Informagio

@ 0O arquiva de exportacio foi gerado com
sucessol

| ok |

Atencéo:
Os dados gerados serdo apenas de CCN'’s que estiverem com o status finalizado.

O arquivo gerado contém os dados na estrutura padrdo para envio ao CCN.




j cen.bd - Bloco de notas

Arquive Editar Formatar  Exibir

Ajuda
|!REC—ID!Cala!898155—4!C828!858293—6!C838!1989 12(1-6); 1998 13(1-6); 1991 14(1-6); 1992 15(1-6);
1993 16(1-6); 1994 17(1-6); 1995 18(1-3,5-6); 1996 19(1-6); 1997 28(3); 1998 21(1-6); 1999 22(1
-4,6); 2080 23(1-6); 2001 24(1-6); 2002 25(1-6); 2803 26(1-6); 2004 27(1,3-6); 2805 28(1-6);
2886 29(1-6); 2007 30(1-6); !REC-ID!C@1e!ee8155-4!1C020!101958-9!C030!12018 (3); 2011 (12); 2012
(24); 2013 (34); 2014 (48); 2015 (63); 2016 (70);

- [m] x

O campo 10 contém o
codigo da biblioteca CCN.

IREC-ID

1C010!'000567-3
1C020!001650-0
1C030!1989 12(1-6); 1990
13(1-6);
IREC-ID

—

-"

4(1-6);

O campo 20 contém o codigo do
periddico no CCN.

O campo 30 contém os
dados da colecao

Os CCN'’s que nao estiverem finalizados serdo exibidos em uma listagem de CCN’s, conforme

imagem abaixo.

Universidade Federal de Minas Gerais

» Sistema de Bibliotecas

Biblioteca Universitaria » Bem-vindo(a), Jacqueline Pawlowski Oliveira

U FMG Inicio » CATALOGACAQ » Exportacio de dados
Exportagéio de dados
L) Gerar arquivo Limpar
Tipo de exportacdo : ® CCN
Unidade de informacdo : 11 P]- Escola de Engenharia
Co6digo CCN da Unidade de informacdo :  000155-4
Intervalo de data de cadastro : Inicial 01/01/2018 4  Final 15/05/2018 iz
Colegdies néo processadas (CCN néo finalizado)
Kardex | Unidade de informagao Acervo Ano colegiao Titulo
U 11 - Escola de Engenharia 226401 1970 Siderurgia : revista do Instituto Brasileiro de Siderurgia / 1970-1974
U 11 - Escola de Engenharia 226401 1972 Siderurgia : revista do Institute Brasileiro de Siderurgia / 1970-1974
g 11 - Escola de Engenharia 226401 1973 Siderurgia : revista do Instituto Brasileiro de Siderurgia / 1970-1974
U 11 - Escola de Engenharia 232308 1848 Proceedings [of the] Institution of Mechanical Engineers. / 1847
fi] 11 - Escola de Engenharia 232308 1852 Proceedings [of the] Institution of Mechanical Engineers. / 1847
I 11 - Escola de Engenharia 232308 1859 Proceedings [of the] Institution of Mechanical Engineers. / 1847
Ld 11 - Escola de Engenharia 232308 1947 Proceedings [of the] Institution of Mechanical Engineers. / 1847
] 11 - Escola de Engenharia 232308 1948 Proceedings [of the] Institution of Mechanical Engineers. / 1847
] 11 - Escola de Engenharia 232308 1949 Proceedings [of the] Institution of Mechanical Engineers. / 1847



Através do botao K, de kardex, o operador pode acessar a tela do Kardex com o respectivo
acervo para visualizacdo das informacdes ou, se necessitar realizar alteracédo das informacdes

do CCN.

2.3 Enviando o arquivo para o IBICT

v Enviar o arquivo gerado para o CCN pelo e-mail ccn@ibict.br. E necessario
informar se a carga seré parcial ou total. Geralmente é feita carga PARCIAL.

v" A equipe do CCN encaminhara e-mail com dois arquivos: um contendo os totais
de atualizagBes (conforme exemplo abaixo), e outro com detalhes referentes ao

erros encontrados.

Biblioteca..............:000567-3

Total atualizados.......:219

Total incluidos.........:18
Total excluidos.........:0
Total com erros.........:2

Total geral processados.:239

2.4 Excluir um titulo do CCN

Para excluir um titulo do CCN , enviar arquivo texto , no padréo de carga CCN,

contendo 0s seguintes campos:

O campo 10 deveréa ter

'REC-ID
1C010!000567-
1C020!001650-0
1C030!

'REC-ID
1C010!000567-3
1C020!004317-6
1C030!

codigo da biblioteca CCN.

O campo 20 devera ter codigo

do periédico no CCN.

O campo 30 deveréa
estar em branco.



mailto:ccn@ibict.br

