INCLUSAO DE EXEMPLARES COM MATERIAL ADICIONAL
Ap6s finalizar a catalogacgao, incluir exemplares a partir da Tela de Cadastro
de exemplar. Menu » CATALOGACAO » Cadastro exemplar ou pela Aba Exemplar
na tela » CATALOGACAO » Cadastro

Obs: Cadastrar primeiramente os exemplares do material principal, depois o
exemplar do material adicional.

Exemplar principal , preencher os campos da tela de cadastro do exemplar:

Codigo acervo: mp Titulo: @

Inserir Limpar (] Importar da aquisicdo

Cadastro

Classificacdo:

Data de cadastro: |12/08/2022 Cédigo do exemplar: Quantidade:
. o . Gerar volumes
Nimero do exemplar: Volume: automnaticamente:
Tomo: Parte: Informacdo adicional:
Unidade de informacdo: 2 m" Biblioteca Universitdria
Fornecedor: m"
Doador: m"
Situacdo: 0 - Mormal - Localizagdo: 0 - Disponivel no Acervo -
Motiva:
Unidade organizacional: m"
Tipo de empréstimo: 1 - Normal - Prazo diferenciado para empréstime (dia / hora):
Caolecdo interna - Tipo de suporte: -

Observacdo interna:

Nimero do patrimdnio: Modo de aguisicio: 1 - Compra -

» Inserir o cédigo de exemplar; *Cdédigo de exemplar ( correspondeao cédigo
de barras = patrimoénio);

> Selecione a Biblioteca;




» Se a forma de aquisicao for COMPRA preencher o campo Fornecedor: abrir tela
Nome do Fornecedor

> Se a forma de aquisi¢do for DOACAO, preencher o campo Doador : abrir tela
Nome de Autoridade;

» Selecione o Tipo de Suporte;
> Selecione o Tipo de Empréstimo;
» Selecione a Situagao;
» Selecione a Localizacdo;
» Selecione Modo de Aquisicdo;
» Selecione Moeda ; (Ex:1- Real)
» Informe a Procedéncia da Aquisicdo:
o No caso de doagdo informe : Nota de doagdo no. ...

» Data de aquisicdo:
o Data dacompra do item (data da nota fiscal quando compra e data
da insercdo no sistema quando doacao)

> Valor : Ex.: 25,00

» No caso do Modo de aquisicdo ser COMPRA:
Preencher: Nota fiscal e Pedido

Atencdo: Procedéncia de aquisicdao também deve ser usado quando o usuario
estiver repondo uma obra que o mesmo perdeu, neste caso é incluido o
nome dousudrio que esta repondo.

» Selecione o campo Patrimoniavel quando se tratar de um exemplar com
registro de patrimonio;

» Apos informar todos os dados clique no botdo Inserir



Exemplo da Tela de Cadastro de Exemplar (Principal)

Cédigo do acervo: | 455789 (_ Consulta \ Gravar Atualizar acervo Limpar
Data de cadastro: | 16/02/2009 Cédigo do exemplar: | 47380508 Quantidade:
. Gerar volumes
Nimero do exemplar: |1 Volume: automaticamente:
Tomo: Parte: Informacdo adicional:
Unidade de informacdo: |14 m' Faculdade de Ciéncias Econdmicas
Fornecedor: 63104 m' Pellizzaro & Guimardes Ltda
Doador:
Situacdo: 0 - Mormal - Localizaggo: 0 - Disponivel no Acervo -
Motivo:
Unidade organizacional: Fﬂ"
Tipo de empréstimo: 1 - Normal - Prazo diferenciade para empréstimo (dia / hora):
Colecdo interna - Tipo de suporte: G - Impresso -

Observacdo interna:
Nimero do patrimdnio: Modo de aquisicde: 1 - Compra -

Data de aquisicdo: | 06/02/2009 = Moeda: 1 - Real - Valor: 7497

Procedéncia da

e Recurso do Tesourp. Emp. 900329
aquisicao:

Mota fiscal: |NF 1542 Pedido: Patrimoniavel

Apds incluir o exemplar principal, realizar o cadastro do exemplar adicional
utilizando registros 1999...:

» Scanear ou digitar o codigo;

» Preencha os campos neccessarios da tela de exemplar conforme descrito para o
exemplar principal

» Nao preencher o campo Valor;

» Nao selecionar o campo Patrimoniavel;

» No campo Material adicional clicar : SIM

> No campo Exemplar PRINCIPAL: Digitar ou scanear o cddigo de exemplar

principal;



> Selecionaro tipo de obra;

» O campo Observacdo Adicional pode ser utilizado no caso de ser
necessario algumadescricdo da obra que acompanha.

Ex.: Tipo de material: CDROM
Obs.: Formato Mini CD

> Clicar no bot3o Inserir

Parte inferior tela do exemplar adicional:

Material adicional: @ Sim () Nao
Exemplar principal: |[41982211 Tipo de obra: | 2 - Folhetos -

Observacdo adicional: | Lista de checklist estético




