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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 5676, DE 18 DE JUNHO DE 2026

Dispobe
sobre 0Ss
fundamentos, os
principios e as

diretrizes que
orientam a
representacao
tematica dos
recursos
informacionais no
ambito do
Sistema de

Bibliotecas da
Universidade
Federal de Minas
Gerais (SB-
UFMG). Instituida
em 10 de julho de
2026.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

O SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS,
por meio da Comissédo da Politica de Indexacao, instituida pela Portaria n°® 6.730, de 9 de julho de
2025, resolve:

Art. 1° Fica estabelecida a Politica de Indexacdo do Sistema de Bibliotecas da
Universidade Federal de Minas Gerais (SB-UFMG), com a finalidade de definir principios, diretrizes e
normas que orientem o processo de representacdo tematica da informacao no ambito do referido
Sistema, visando a padronizagdo, a coeréncia semantica e a consisténcia do tratamento tematico
dos recursos informacionais incorporados aos seus acervos e sistemas de informacao.

Paragrafo dnico. A presente Politica tem por finalidade ampliar a visibilidade da
producéo cientifica e técnica da UFMG, facilitando seu acesso e recuperacdo em plataformas de
pesquisa nacionais e internacionais, bem como otimizar a busca e 0 acesso aos acervos das
Bibliotecas do SB-UFMG.



CAPITULO II
DOS FUNDAMENTOS E PRINCIPIOS NORTEADORES

Art. 2° Sdo fundamentos e principios norteadores dessa Politica de Indexacéo:

| - garantia literaria, fundamentada na literatura de especialidade como fonte principal
para extracao, selecéo e validacéo de termos utilizados na representacao tematica da informacéao;

I - garantia ética e cultural, fundamentada no respeito as particularidades,
especificidades e condi¢des epistemoldgicas dos dominios representados, assegurando atencédo as
guestbes de raca, género, orientacdo sexual, etnia, religido, deficiéncias e demais marcadores
sociais, de modo a evitar a reproducdo de estigmas, preconceitos e discriminagcdes no uso da
linguagem;

[l - transparéncia e rastreabilidade das decisfes, fundamentadas na documentacéo, na
verificabilidade e na transparéncia dos processos e das decisbes adotadas na indexacdo e na
revisdo terminolégica;

IV - interoperabilidade semantica, fundamentada na promoc¢ao do compartilhamento, da
integracao e do intercambio de registros de assunto entre linguagens e sistemas;

V - atualizacdo e aperfeicoamento, fundamentados na revisdo periédica das praticas e
dos instrumentos de indexag¢do, acompanhando a evolugdo dos dominios do conhecimento, das
praticas informacionais e das linguagens especializadas.

CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS DA INDEXACAO

Art. 3° A indexacédo, no ambito do SB-UFMG, tem por objetivos:

| — assegurar a representacdo tematica consistente e padronizada dos recursos
informacionais;

Il — favorecer a recuperacao precisa e relevante da informagéo pelos usuarios;

[l — promover a interoperabilidade semantica entre sistemas de informacéo internos e
externos;

IV — subsidiar servi¢os de busca, descoberta, curadoria e analise da informacao.

CAPITULO IV
DO ESCOPO DE APLICAGAO

Art. 4° Esta Politica de Indexacdo aplica-se a todas as unidades e sistemas de
informacao que compdem o Sistema de Bibliotecas da UFMG (SB-UFMG), abrangendo:

| - a Biblioteca Universitaria (BU), como instancia coordenadora e normativa do SB-
UFMG,;

Il - as bibliotecas setoriais vinculadas as unidades académicas e administrativas da
UFMG;

[l - os repositérios institucionais e demais sistemas de informacao geridos pela BU.



CAPITULO V
DA COMPOSICAO DA POLITICA DE INDEXACAO

Secao

| Das Atividades de Gestao

Art. 5° As atividades de gestdo compreendem 0s requisitos necessarios a
implementacdo, a manutencao e a avaliagdo da Politica de Indexac¢éo, incluindo:

| — usuarios: sdo considerados usuarios do Sistema de Bibliotecas da Universidade
Federal de Minas Gerais (SB-UFMG):

a) estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo, pés-graduacéo,
educacdo a distancia (EaD), estudantes de educac¢éo basica, cursos técnicos integrados ao ensino
médio e de extensao;

b) professores ativos e aposentados da UFMG;
c) técnico-administrativos ativos e aposentados;

d) funcionarios terceirizados ou vinculados a fundagbes; e) demais usuarios
autorizados, nos termos da regulamentagéo institucional.

Il — indexadores: bibliotecarios catalogadores das unidades integrantes do Sistema de
Bibliotecas da UFMG, responsaveis pela representacdo tematica da informacéo;

IIl — infraestrutura: conjunto de recursos tecnoldgicos, informacionais e organizacionais
necessarios ao funcionamento da indexagcdo, compreendendo o sistema integrado de gestdo de
bibliotecas (Pergamum), os repositorios institucionais e os demais sistemas de informagéao.

Paragrafo Unico. Para os fins do inciso Il, deverd ser assegurada capacitacao
continuada aos bibliotecérios catalogadores.

Secao ll
Da Organizacao e Representacao Tematica da Informacéao

Art. 6° As atividades de organizacdo e representacdo temética da informagdo, no
ambito do SB-UFMG, compreendem os seguintes elementos:

| — cobertura tematica: devera refletir as areas do conhecimento contempladas nos
acervos e na producao institucional da Universidade;

Il — tipos de recursos informacionais: sdo passiveis de indexacdo 0S recursos
informacionais integrantes dos acervos fisicos e digitais do Sistema de Bibliotecas da UFMG,
incluindo:

a) livros, periddicos, teses, dissertacdes e trabalhos académicos;



b) artigos cientificos e técnicos;
c) relatorios, documentos institucionais e memoriais;

d) objetos digitais, dados de pesquisa, imagens, materiais audiovisuais e demais
recursos informacionais incorporados aos sistemas do SB-UFMG.

[l — processo de indexacdo: devera observar os parametros, critérios e orientacdes
estabelecidos no Manual de Indexacdo do SB-UFMG, documento responsavel por disciplinar os
procedimentos operacionais da andlise e da representacéo teméatica da informacao;

IV — linguagem de indexacgéo: constitui o instrumento de controle terminolégico do SB-
UFMG, cuja construcdo, manutencdo e atualizacdo deverdo ser planejadas, acompanhadas e
avaliadas por comissao permanente instituida pela Diretoria da Biblioteca Universitaria da UFMG;

V — recuperacao da informacado: os sistemas de busca deverdo assegurar a coeréncia
entre a linguagem de indexacdo adotada e os mecanismos de recuperacédo, visando a precisdo, a
relevancia e a consisténcia dos resultados;

VI — avaliagdo da indexacdo: devera ser realizada periodicamente, com base em

indicadores de desempenho relacionados a recuperacdo da informacédo, incluindo os niveis de
precisao e revocacao, consisténcia terminoldgica e adequacédo as necessidades dos usuarios;

VIl — correcdo dos registros: refere-se a auséncia de erros de inclusdo e de omisséo. A
indexacao deve ser realizada a partir da linguagem de indexacdo da UFMG integrada ao processo
de catalogacéo na criacdo de registros bibliograficos corretos e importagéo ou criacédo de registros de
autoridade de assunto decorrentes da atribuicdo de termos no campo de assunto 650 do formato
MARC21.

Secao lll
Das Variaveis da Indexacao

Art. 7° A indexacdo, no ambito do SB-UFMG, devera observar variaveis que orientam a
representacdo tematica da informacéo e influenciam a recuperagéo por assunto, compreendendo:

| — nivel de especificidade: devera ser privilegiada, sempre que possivel, a atribuicdo do
termo mais especifico no processo de indexacdo, de modo a favorecer maior precisdo na
recuperacao da informacao;

Il — nivel de exaustividade: devera ser atribuido do nimero de termos necessario para
garantir a cobertura tematica do documento, de modo a otimizar sua recuperacao;

Il — linguagem de indexacédo: a representacao tematica devera observar a linguagem
de indexacdo adotada pelo SB-UFMG, incluindo suas formas de controle terminoldgico, relacdes
semanticas, remissivas e critérios de atualizacao;

IV — consisténcia: a indexacdo devera buscar uniformidade na atribuicdo de termos e

na aplicacdo dos critérios de representacdo temética, visando a coeréncia e estabilidade do
catalogo;

V — recuperacdo da informacédo: na capacidade de revocacédo e precisao do sistema é
preciso garantir a exaustividade e a especificidade de modo que guanto mais exaustivamente o
sistema indexa seus recursos informacionais maior serd a revoca¢do na busca e recuperacao
(nimero de documentos recuperados) e, inversamente proporcional, a precisdo sera menor.

CAPITULO VI
DA REVISAO E ATUALIZAGAO DA POLITICA



Art. 8° A Comissao Permanente de Reviséo e Atualizacdo da Politica de Indexacéo, a
ser instituida por portaria propria da Biblioteca Universitaria, em articulagdo com o Sistema de
Bibliotecas da UFMG, ser& responsavel, dentre outras atribui¢des, por:

| —acompanhar a implementacéo desta Politica;

Il — propor revisbes e atualizagbes de normas e diretrizes necessarias para o
aprimoramento do processo de indexagéo do SB-UFMG.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° Esta Politica entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 10 de julho de 2026.
GLOSSARIO

Andlise de assuntos: processo de ler um documento para extrair conceitos que
traduzam a esséncia de seu conteudo (Dias; Naves, 2007).

Descritor: elemento de uma linguagem documentaria, que pode ser empregado para
representar um texto em sistemas de informagdo. Traduz os conceitos (0s assuntos) contidos no
texto; identificador do documento (Cunha; Cavalcanti, 2008)

Especificidade: grau de precisdo de um sistema de indexag&o, quando este é aplicado
ao(s) assunto(s) de um documento. dicionario (Cunha; Cavalcanti, 2008).

Exaustividade: medida de extensdo em que todos os assuntos discutidos em um certo
documento sdo reconhecidos na operacdo de indexacdo e traduzidos na linguagem do sistema
(Cunha; Cavalcanti, 2008).

Fonte de pesquisa negativa: citacdo para uma fonte consultada na qual a informacao é
encontrada relaciona de alguma maneira a entidade representada pelo registro de autoridade ou
entidades relacionadas (FEBAB, [s.d]).

Linguagem documentaria: conjunto organizado de termos normalizados, empregados
para representar o conteddo dos documentos com a finalidade de memoriza-los para pesquisas
posteriores (Cunha; Cavalcanti, 2008).

Precisdo: qualidade informativa dos documentos recuperados por um sistema, para
atendimento de pedidos relativos a temas especificos (Cunha; Cavalcanti, 2008).

Revocacao: capacidade do sistema de recuperacao localizar o maior nimero possivel
de informacgdes relativas aos assuntos solicitados pelos usuarios (Cunha; Cavalcanti, 2008).

Vocabulario controlado: conjunto de termos que, nos sistemas de informacgéo, devem



ser empregados tanto no momento da indexa¢cdo como no da recuperacédo (Cunha; Cavalcanti, 2008).

Termo especifico: expressao que indica, no tesauro, um descritor representativo de
conceito subordinado a outro conceito mais amplo, que € o seu termo genérico (Cunha; Cavalcanti,
2008).

Traducdo: conversdo de uma linguagem para outra, geralmente de uma linguagem
natural para outra linguagem natural ou artificial (Cunha; Cavalcanti, 2008).
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