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1 INTRODUCAO

Em 2005, a Diretoria do Sistema de Bibliotecas da UFMG, entrou em contato com as chefias
das Bibliotecas da Escola de Mausica, FACE, FAE, Faculdade de Direito e DFDA,
comunicando da necessidade de se criar um grupo de estudos para inventério, pois foram
detectadas muitas dificuldades em lidar com os relatérios gerados durante o inventirio de
2004. Sendo assim, foi criado o grupo, no qual a Bibliotecaria Dora, chefe da DFDA, foi
escolhida como coordenadora, o Bibliotecario chefe da FAE, Ricardo, como vice-
coordenador, a Bibliotecaria da FACE, Alaide, como relatora, as Bibliotecarias chefe da
Faculdade de Direito, Maria Elisa, da Musica, Kétia, e os representantes da automacdo,
Mauricio e Jacqueline, completaram a equipe A escolha dos componentes do grupo levou em
conta o tamanho, a localizag@o e as especificidades do acervo das Bibliotecas envolvidas, para
que se tivesse uma amostragem do Sistema.

O trabalho a seguir mostra as metodologias elaboradas pelo Grupo de Inventdrio, para serem
aplicadas nas Bibliotecas da UFMG, e foram testadas nas Bibliotecas da FAE, Misica e
Direito. Os testes feitos mostraram ser perfeitamente vidvel e seguro, a realizacio do mesmo,
através do software Pergamum, o que elimina a necessidade de se preencher a base PATRI,
acabando com a duplicidade de servigos.

Durante os trabalhos, os Bibliotecdrios Vilma da Fafich, Cecilia, Elza e Marilene do ICB,
Leandro da Direito e Demerval da DFDA foram convidados a colaborar com o grupo,.
Tivemos ainda, acompanhamento técnico constante do Analista do Pergamum, que esclareceu
vdrias dividas que iam surgindo, e atendeu a sugestdes enviadas.

Foi feito um estudo de todas as etapas do inventdrio, estudados os relatérios resultantes do
inventdrio e elaboradas as metodologias a serem utilizadas, que foram testadas nas Bibliotecas
da FAE, Misica e Direito. Ao estudarmos os relatdrios, verificamos quais os mais
importantes, e destrinchamos passo a passo cada um deles, para que as Bibliotecas do Sistema
tenham maior seguranga ao lidar com eles.

Ap6s a realizagdo dos testes, reformulacdo de alguns itens da metodologia, o grupo reuniu-se
com a Diretoria da BU, e posteriormente com a auditoria da UFMG, para apresentar o
resultado dos trabalhos realizados.

Finalmente, foi feita uma reunido com representantes das Bibliotecas do Sistema, onde foram
apresentadas as decisdes do grupo, um relato breve dos trés inventdrios realizados, e as
escalas das Bibliotecas, com periodos em que as mesmas devem realizar os proximos
inventdrios de seu acervo, e marcou-se o treinamento dos bibliotecdrios que realizardo o
inventario nos meses de Janeiro e Fevereiro de 2006 .

Nosso trabalho nio se encerra por aqui. Assumimos o compromisso de acompanhar e dar
suporte técnico ao inventdrio em todas as Bibliotecas, e a cada inventdrio realizado, verificar e
tentar corrigir as falhas que por acaso ocorrerem.



2 PLANEJAMENTO DO INVENTARIO

Decidir sobre a forma de acesso (biblioteca aberta ou fechada);

Prever tempo de duracdo do inventdrio;

Determinar as colecdes a serem inventariadas.

Apresentar a proposta de inventdrio (forma de acesso e tempo de durac@o) as instancias
superiores (Comissdo de Biblioteca, Diretoria da Unidade, Biblioteca Universitdria) para

andlise e aprovagao;

Aprovadas as reivindicagdes apresentadas, estabelecer a DATA DE INICIO do inventirio.
Esta data devera ser comunicada 30 dias antes do inicio da leitura a DFDA e Setor de

Automacao para setar os parimetros necessarios.

ATENCAO: A data de fechamento deve comecar sempre no dia em que a Biblioteca

iniciar a leitura do acervo.

Comunicar a comunidade as informagdes sobre a realiza¢do do inventdrio, utilizando para isto
todos os recursos disponiveis: e-mail, cartazes, home-page, divulgacdo informal no recinto da

Biblioteca.

Preencher formuldrio “Planejamento do inventdrio anual — ano: 2006” (ver modelo

preenchido no Anexo A e formulario para preenchimento no Anexo B)

Toda biblioteca deverd estabelecer um coordenador do inventario. Sdo fun¢des do coordenado
do inventério:
a) Estabelecer comunicagdo com o DFDA e com o Setor de Automagao;
b) Supervisionar as atividades do inventério;
c) Coletar os arquivos .txt de cada computador diariamente e por turno de
trabalho;

d) Desempenhar as funcdes dos itens 3,4 e 5.



IMPORTANTE:
Nao agendar a devolucio de livros para o periodo do inventario. Caso isso tenha ocorrido,
solicitar prorrogagdo automadtica do prazo dos livros emprestados (para uma semana posterior

a data informada para término do inventério).

ATENCAO: Bibliotecas que optarem pela realizagio de inventédrio com a forma de acesso
ABERTA deverio estabelecer;

e aforma de acesso a colecdo, se livre ou com restrigdes;

® equipe minima para atendimento ao publico;

® inventariar todos os livros antes de serem emprestados.

Sugestdo para bibliotecas que optarem pela forma de acesso ABERTA:

Utilizar o microcomputador do balcdo do empréstimo para inventario dos livros que ainda néo
tiverem sido inventariados (criar um arquivo .txt especifico para livros emprestados durante o
inventario).

Nio é necessario ler os livros devolvidos. O Pergamum considera todos os livros que estavam

emprestados no dia do fechamento da Biblioteca, como inventariados.

2.1 Numeracao das estantes

Numerar seqiiencialmente as estantes da biblioteca; em caso de estante dupla, considerar cada
lado como uma estante. Ex: Lado 1, estantes A, B, C.(ver Anexo C — Planta Geral).
Numerar os computadores e coletores a serem utilizados no inventario.

Relacionar os computadores com as estantes.

2.2 Organizacao da equipe para o inventario

Definir o nimero de duplas que trabalharao na leitura, por turno de trabalho.

Utilizar formulario para controle do material lido (ver Anexo D - Acompanhamento)
Recomendacdo: utilizar duplas para leitura, um 1€ o registro, deixa o livro em posicdo

diferente e o outro marca a obra com informagéo do inventério realizado e retorna livro para

sua posicdo normal na estante.



2.3 Preparo da leitura

Os leitores de cédigo de barras deverdo ser configurados para viabilizar a leitura com enter

(caso necessario, solicitar ajuda do Setor de Automacgao).

Criar no Windows Explorer dentro do Drive C uma pasta para inventario (Ex: inventario

2006).

Criando a pasta dentro do bloco de notas:

Clicar em ARQUIVO

Clicar em SALVAR COMO

Clicar no icone Criar nova pasta (terceiro icone da esquerda para a direita)

Digitar o nome da pasta (Ex. INV 2006)

u-_
Google Earth Pro

orgquivo  Editar  Formatar  Exibic  Ajuda

Salvar em: Meus documentos 3 0 % Ml -

i () Adobe
';' 23 [CIMeus arquivos recebidos

D ocumentos @Minhas imagens
recentes [ Minhas misicas

— [CSIMy eBiooks
@ [23My Skype Rictures

Desktop

‘ "-v' : documentos

41
MHer o Starts

Nome do arguiva: ”.t:-: V| [ Salvar ]

Meus locais de

e Salvar como tipo: |Documentosdete:-cto[".txt] v| [ Cancelar ]

Codificacgm | ANSI X |

Identificar os arquivos conforme distribuicio de equipe/estante, onde cada arquivo
corresponde aos livros da estante (Exemplo: estante 1A - arquivo 1A.txt; estante 1B —

arquivo 1B.txt).



OBSERVACAO: Antes de comecar o inventirio, fazer uma simulacéo do inicio da
leitura, testando os equipamentos para conferéncia de leitura/gravacio arquivos com

cada equipe.

2.4 Definicao sobre a geracao dos relatérios do inventario

Caso a Biblioteca de sua Unidade disponha de rede, material e equipamento para gerar os
relatérios, siga os passos descritos no item 5, comunicando a DFDA que os relatérios serao

gerados localmente.

Se as condig¢des (rede, equipamento) inviabilizarem tal execucdo, encaminhar e-mail a DFDA

para que a geracgdo seja feita pelo Setor de Automacéo

3 LEITURA DO ACERVO

A leitura do acervo podera ser realizada utilizando-se:
—Coletor;
—Scaner de fio curto (leitor de cédigo de barras);
— Scaner de fio longo (leitor de cédigo de barras adaptado (ver modelo na

Biblioteca Fisica ou FACE).

3.1 Com coletor
® coletar o registro;
e conferir o registro coletado com a etiqueta;
® assinalar o livro lido (conforme o procedimento da biblioteca) e retornando-o para

seu lugar na estante.

3.2. Com scaner fio longo
® escanear o registro;
e conferir o registro coletado com a etiqueta;
® assinalar o livro lido (conforme o procedimento da biblioteca) retornando-o para

seu lugar na estante.



3.3 Scaner com fio curto
e Escanear o registro;
e Conferir o registro coletado com a etiqueta;
e Assinalar o livro lido (conforme o procedimento da biblioteca) retornando-o para

seu lugar na estante.

Em todos os trés tipos de inventdrio, a cada estante lida, salvar os registros lidos no arquivo

.txt e preencher os dados do formulério de controle (Anexo D)

OBSERVACAO: Se o registro lido tiver com caracteres que nio sejam numéricos, enviar a

obra para o processamento técnico e comunicar ao responsavel pelo inventario

IMPORTANTE: Os registros 199... que estiverem nas colecdes a serem inventariadas,

deverao ser lidos

SUGESTAO: ver modelos de carimbos utilizados por bibliotecas para controle do inventdrio
(Bibliotecas da FAE ou FACE).

4 ANALISE DOS DADOS NO “BLOCO DE NOTAS”

Cabe ao coordenador do inventario:

e fazer conferéncia visual dos arquivos coletados para identificar possiveis erros;

® o ndmero de registro ndo pode ter nenhum caractere que nao seja numérico (letras,
espaco em branco, caracteres especiais, etc.) O registro € composto semente por
algarismos arabicos;

e dar carga dos registros no Pergamum diariamente, preferencialmente por turno de

trabalho.

Bibliotecas com problemas de rede poderdo enviar o arquivo, através de e-mail para o Setor

de Automacao.



IMPORTANTE: Esse procedimento devera ser realizado diariamente e a cada final de

turno de trabalho.

RECOMENDACAQO: Nio agrupar os arquivos em arquivo Unico, dar carga no Pergamum
um arquivo de cada vez, mesmo que sejam varios arquivos de uma mesma dupla. Evitara

perda de registros.

S CARGA DOS DADOS NO PERGAMUM

ROTINA INVENTARIO - PERGAMUM VERSAO 6

Na tela principal do Pergamum, selecione o médulo “Diversos”.

&2 Tela de conexdo do sistema PERGAMUM - Usuario: rmiranda - Yersao: 6 o im] |

Pergamum

Q Diversos
|‘-,. Relatarios

i h E :’ -_ Consulta | s links € necessirio ser Usurig go pergy
I = Circulacio 2 aces® r"’”.—;,
de Materiais i
Al Caralogaciio Usurlos
Usuario: | rmiranda
|'/:
Senha: | *¥****5 |
; e ok (AR
Sistema Integrado de Bibliotecas



Clicar em inventario.

i Diversos -1&2]| x|

&S Percamum _ .
Pergarnum

5 Malote v= Coleta de Dados }’ Servigos
E Envio de E- mail 5% Manutencio B3 nventério

Diversos

x Sair

Aparecera a tela que tem todas as fungdes do médulo Inventério.



x

| Caoletor de dadu:nsl Arguivo bexto I Helatc’nriosl Tranzteréncia de siluau;ﬁu:nl

— Dados para o inventario

Irventario ne: I

Data de inicio: P/ Data de términe: |7/ & Gravar dados

[ide peszoas envnlvidas:l M? de coletores utilizados: I =% Eucliir dados

Horarnio de leitura: I

Observagao: I
l[m"! Biblioteca % Tipo de obra ,ﬁ'ﬂ L ocalizagaon B Situagio
m fireas de conhecimenta

M2 Inventario | Data de inicio D ata de témino [tde. de pessoaz |Otde. de coletores| Horario
2:00- 17:00

2 4742005 5 5 2001700

3 4742005 16 5 00 - 1700

4 4742005 16 B &:00- 1700

|22 ] B

[ Limpar I ﬂ Sair I
| e = A o | T2 = _m

Clicar duas vezes no inventdrio de sua Biblioteca. Automaticamente aparecerd o nimero de

inventério previamente estabelecido pelo Setor de Automacio para a biblioteca selecionada.
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x

Parametros geraiz | Coletor de dados | Arguivo te:-:h:ul Relatarioz | Tranzferéncia de situau;éul

— Dados para o inventano

Irveettério n |3
D ata de inicic: ||:|4-"|:|?-"'2|:“:|5 Data de tmino: |47 @ Gravar dados

Otde peszoas ervolvidas: |1 [ MN? de coletares utilizados: |5 % Eucluir dados

Horano de leitura: IB:EIEI -17.00

Obzervacan: IBiI:uIiu:uteca FAE

lﬂm! Biblioteca % Tipo de obra ﬁ'ﬂ Localizagao E Situagdo
)
m &reas de conhecimento
ME Ihventano | Data de inicio [ata de término [tde. de pessoas |Qtde. de coletares| Horario
1 29/6/2005 1 1 2:00- 1700
2 44772005 ] A 8:00-17.00

44742005 8:00- 1700

4 44742005 16 B 8:00-17.00

|21 0 |
(% Limpar I ﬂ Sair I
| . | ie=m A = = - _m

O sistema mostrara os dados referentes ao inventario da biblioteca selecionada.

Para fazer a carga dos arquivos .txt com os registros lidos, clicar na aba de nome arquivo

texto.
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FParametros geraisl Coletor de dadoz  Arguiva texto | Helatc’nriosl Tranzfteréncia de siluau;ﬁu:nl

Mr. inventario: I [ Limpar |
Separadaor: j
Biblioteca: I'I - Biblioteca Central j
Aero I
Pezzoa que efetuou a leitura: I I *‘w;f]ll
Ler arquivos |
ME Inwventano | Data de inicio Obzervacdo [tde. titulos (tde. exemplares

Clicar duas vezes no inventario.

Selecionar no item separador a op¢do “ENTER”

No item “ACERVO” preencher com o nimero 1.

Clicar na maozinha para indicar o responsavel pelo arquivo.

1 BU- Republica
2 44712005 Biblinteca Musica 11852 14341
3 4472005 Biblioteca FAE 29308 43946
4 44712005 Bibliateca Direito 22543 41539
4 | i
[ Limpar I ﬂ Sair I
= =21 _m

Aparecerd a tela de pesquisa de usudrio/servidor para que seja indicado o responsavel pelo

arquivo ou pela leitura.
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Tela de Pesquisa x|

Argumento de Pesquiza Tipo da Pesquiza

Iricardu:u joze mi IF'aIavra + Ezpaco j

Lhgpis 0 BaE & S8 RESQNASIT COIRITE 0 TIRG R FRAQIES

Codigo Dezcrigdo

120001143600 Ricardo Joze Miranda

J 1].4 I x Eancelarl

Ap6s selecionar o usudrio clique em OK.

x

Parametroz geraisl Coletor de dadog  Arquiva texto | Helatériosl Transferéncia de situacéol

-

Nr. inventario: |4 [ Limpar |
Separador: IEntel j
Bibliteca: |15 - Faculdade ds Dirsito =l

Acerva |1

FPeszsoa que efetuou a leitura: I I ﬂl

.~téf"arqws.f_gs |

M2 Inventarno leata de inicio lﬂbservacéo Oide. titulos Qtde. exemplares
1 i1 29/6/2005 BU Republica 189 213

2 :’-‘,.4;"?!2005 Biblioteca Musica 11852 14941

3 &#332005 Biblioteca FAE 29508 48946

T I

[ Limpar | [I Sair |

=l x]

14

& Iniciarl e 3 Internet Explo... =| ) Meus documentos | m Pergarnurm ”E diversos @ inventario - Micro. .. | :&@ 15:59

Clicar em ler arquivo.



Selecionar o arquivo a ser carregado para o médulo de inventario do Pergamum.

abrr 21 x|

Ewaminar; I £ Transferidos p Pergamun

~| & @ ek E-

o1
[Z] n1E
] n1c
] 01D
[£] n1E

=| 01F

|

Mome do arguivo:

Arguivozs do tipo:

Z) o1c E) e ] 021 0
] o1H [£] nzD [£] nza =] 1
[£] 011 [£] nze [£] ozL £«
[£] 013 [Z] ozf [Z] nzm &l
[Z] 0za [E] 0z [£] 032 [«
Z] 028 Z] ozH ) 03b Eili

i
[ Abiir |
I j Cancelar |

4

Nao preencher o item “arquivos do tipo”

Dar “enter” ou clicar em abrir, e o sistema carregard os dados deste arquivo para o Pergamum

€ apresentaré esta mensagem:

Para verificar se foi realmente carregado e qual o volume de registros existentes neste

x
& ) Dados gravados com sucesso |

arquivo, clicar em Relatdrios e depois em Estatisticas.

Clicar duas vezes no inventdrio da Biblioteca desejada e depois em imprimir.

14



Parametroz geraiz | Caletor de dadu:usl Arquivo textn  Relatdrios | Tranzferéncia de situagao I

Estatisticas | Desaparecidasl .&nurmaisl D:nnfeténcial

Selecione o inventario na listagem abaixo para imprimir os dados estatisticos.

M2 Inventario

Data de inicio

Data de termino

Obzervagaon

[tde. de pessoaz

6

23/6/2005
4472005

4/7/2005

Tipo da impreszdo

* Dados dos coletores

{ Dados incluido: no inventario

" Dados excluidos do inventario

BU- Republica

Biblioteca Musica

Biblioteca FAE

Biblioteca Direita

Irniprirmie |

| =n

Clicar em Video, ou, se necessario imprimir, em Impressora

Menu de Opcoes

= Impreszora
I

X Cancelar

I ideo

O sistema mostrard os detalhes de todos os arquivos carregados.

[ Limpar I ﬂ Sair I
m =

15



Obs.: Este € o relatorio de estatistica detalhado no item 5

N 181
4 4 Tot1+ P M| & & |[[0x x| Toalzes  100x 2450f25

agnification Fackor

Universidade Federal de Minas Gerais Pég.: 1
Pergaimum Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas 71252005

Felatdrio de mmve ntirio 12:07:04

Inventano mimera: 3

Drata de indein: 45702005

Observagio: 200507104 000000

Faculdade de Educacio

Data de Caleta H* Coletor H* Acerva Pessoa gque realimon aleitura  Wome do arguive Cuant. de leitaras

&FN2005 150100 1 Fosilere Heves Anezio 1latxt 147
&FN2005 1501:253 Fosilere Heves Anezio 11h txt
af7i2005 15:01:42 Rosilere Heves Anezio 1le txt
&FN2005 15:01:59 Fosilere Heves Anezio 114 4=t
&FN2005 15:02:11 Fosilere Heves Anezio 1letxt
EFN2005 1550008 Mary Elizahe th D antas 11f et
AII2005 15:30:33 Mary Elizahe th D antas 1lg bt
&FN2005 1535049 Mary Elizahe th D antas 1lh.tt
TN2005 12:14:58 Mary Elizahe th Dantas 014 TET
TFN2005 12:15:14 Mary Elizahe th D antas 01E.TET
TN2005 12:15:25 Mary Elizahe th D antas 01C.TET
TEN2005 12:16:48 Carlos & Therto De Oliveira 01D TET

o e e b e b b e b b e e b e e
o e e e e e e e b e e b e e b e e

TrN2005 12:18:12 Catlos Alberts De Oliveira O01IETHET 98
TN2005 12:22:58 Carlos &Therto De Oliveira O01F.TET 101
TN2005 12:25:18 Catlos &lherto De Oliveira  01G TET 148
TrN2005 12:23:37 Catlos &lherto De Oliveira  O0IH.TET 174
TN2005 12:23:50 Catlos &Therto De Oliveira 011 TET 188
2005 12:24:01 Catlos lberto De Oliveira OLTTET 177
2005 13.00:18 Marli Lopes Dre Aranjo Pi 025 txt 283
2005 130858 Marli Lopes Dre Aranjo Pi 024 TET 87
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6 GERA(;AO E ANALISE DOS RELATORIOS NO PERGAMUM
6.1 Geracao dos relatorios.

Selecione a aba relatorios.

Sao quatro tipos distintos de relatérios, a saber:

ESTATISTICAS;

DESAPARECIDOS;

ANORMALIS;

CONFERENCIA.

6.1.1 Estatisticas

# Inventario *
. - - — a4
Estatisticas | Desaparemdoal AnormamI Eu:unferenu:lal o

Selecione o inventario na listagem abaixo para imprimir 05 dados estatisticos.

M2 Inventario |Data de inicio |Data de témino |E|bser\-'a;5c| [tde. de peszoas
1 28/06/2005 BU- Republica 1

2 04072005 Biblioteca Musica 5

& 04,07 /2005 Bibliotec:a FAE 16

4

Biblioteca Direito

4 I I 3
Tipodaimpressdo—————

% Dados dos coletores

i~ Dados incluidos no inventario Imp[imir | =

" Dados excluidos do inventrio

Subdivide-se em:

17



e Dados dos coletores

Representa o envio dos dados coletados do acervo para o sistema.

Informa:

—Data da coleta;

—Numero de coletores;

—Nuamero do acervo;

—Pessoa que realizou a coleta;

—Nome do arquivo;

—Quantidade de itens coletados.

e Dados incluidos no inventario

-'a Taiversidade Federal de Mimaa Gerais Fﬁﬂ.. 1

M Pergamum - Sigtema Integrade de Biblistecas Ve 005

Ael gt drio de 1046403

Ipventdrio niamero: 4

Data de infcio: 0400702005

Chzervagho: 2003 07404 0000 00
Faculdade de Direidn
Data de Col MW Col  BW* Ace Pessos nue real Mome do arguiwo Cuanl . de e
s 14355 1 1 Leandro Rioerro  ESTAMTE 14 - 04 oh
RS 1436 5% ] 1 Leandro Bibeiro ESTAEHTE 21,1zl 4
0702005 14:30:0! [} 1 Leandro Ribeiro ESTANTE L5 txt [{urs
702005 14445 1 1 Leandro Fibeira Estante I3 04-0 4TE
T13Ma00s 13:14:31 1 1 DWaria Eloega Ape  edltante IT.1H1 37
TRAANS (4554 i 1 Meria [dalspma G ESTAHTE 14 1xt e
13002005 14:575 [} 1 MNaria [dalipa & EETAMTE I7.1xt |
TR 14504, 1 1 Maria ldalipma G ESTAMTE 1% txt 1o
130005 15:00:5, 1 1 Waria [dalima & ESTAMTE 1P, txt T
1302005 150310 L 1 Waria [dalipa G EETAMTE 20.1xt ]
130/ 200% 1507351 L 1 DEria [dalima G EETAMTE I2. 1l -]
13 1%133 1 1 DWMaria ldalama G estanfe J4.1uHl 13
TR0MA0S 151411 I 1 Waria Elisa Ame estante 16, 1xt 1
13002005 (5175 1 1 Maria Elicra Ame Estante ITa.txl i1}
13002005 15225 1 1 DWaria Eliga Ape  esflante ITh. Lzl =]
FEEGr L R 1 1 Pawlo Henraaae [ Estante 01, 1xl 91
T30S 154841 I 1 Pawlo Heartoae [ Estante 02, txt ™M
13032005 | 540:01 ] 1 Pauwlo Hemr:igue [ Estante 03 1:xt ST
13072005 15402 1 1 Pawsle Hesr:igue [ Estante 04, 1:xl 173
PR L R i 1 Pawlo Hearzoaae [ Estante 03 1xl T
TRAM A0S 15500 i 1 Pawlo Henrsogue [ Estante 06 Lxt LT
1EOME005 | 5:50:5: | 1 Paule Henrigae [ Estante 07.1xl o7
LR e B | 1 Pawlo Henrsomoe [ Estanie 05 1t o



D4 uma visdo geral dos materiais existentes na biblioteca e lidos no acervo.

Informa:
—Tipo de obra;
— Situagdo do exemplar;
—Localizacgao;
— Quantidade de titulos;
—Quantidade de exemplares;
—Quantidade de computadores coletores;
—Quantidade de materiais emprestados;
—Quantidade de materiais desaparecidos;
—Exemplares lidos;
— Valor total dos materiais lidos;
— Valor total dos materiais desaparecidos.
Universidade Federal de Mimas Gerais
Permmpmain Pergamum - Slstema Iutegrads de Biblietecas
Estatistica de material i
laventarino almer o 4 Chervagio: Biblioteca Direito
Dala de gaicio @ 02/ 07720035 Qle. peesoas eavol vidas Mr .
Horario: & 00 - L s
hftuutiiu]os' e, exemp: d150%Fe. desaparec : TEdBI wal: 15 54
11549
15 - Faculdade de Dircite
Tepo de obra  Sil. do 6He LocalizacEo dofte. i Qie. &% Ohe. Me @ E
T
- Livroz 0 - Hormal 0 - Dnzpondvel 193ET =505 ] 1561 ¥
oo Acervo
l- Livrog 0 - Hormal I - Hio 22 n ] 4
Ci zponiwel
- Liveos 0 - Horiml 2 - 1T 153 ] 15
Encadernagio
- Livroz 0 - Hormal 2 - dbraz ] 1] ] 14
Rarazs
- Livrog 0 - Hormal Il - Segdo de T 1 ] 2
Tezes
1- Liveos 0 - HMormal 13 - Emp 1 1 0 0
Espeeial
- Livros 0 - Hormal 14 - Colegdo ] 11} 1] w3
Bezerva
1- Liveos 0 - Hormal 13 - Reparo T H 1 fi
1- Liveaos 0 - HMormal id - 155 ELLE] 0 1]
Eeferéneis
1- Liwvros 0 - HMHormal 184 - hemdria 652 a7 I} 48
l- Livrosg 0 - Hormai Tl - Hepdn de i 1 1] 1]
Fal het og
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Dados excluidos do inventario

Este relatério contém os dados que ndo serdo inventariados.

Informa:
—Tipo de obra;
— Situagdo do exemplar;
—Localizacao do material;
—Exemplares cadastrados.
Universidade Federal de Minas Gerais Bag.: 1
[AERCETETT Pergawum - Sistewn Integrado de Biblietecas 13/ 0972005
Egl&listica de malerdial excl 104008
Inventdrio ntmero: Obdervacio: Bibhlioteca Direitn
Data de tnicia 047 D78 2003
18 - Faculdade de DHreite
Tioo de abra Sit. do exe LocaliZzacio do Eze.
cadaslrad
os
1 -Liwras I - Excluide 0 - Disponivel mo Acerwa 4
1 -Livres I » Excluido I - Mo Disponivel 1]
1 -Livros I - Exelueide [0 - Segfo de Teses 1
1 -Liwros ¥ - Reter PT 14 - Colecgdo Beaerva F]
1 -Livros ¥ - Malote 0 - Disponivel po Acervo 43
1 +Fol het ps 5 » Desaparecide | Mie Di sponi wel 1
T -Mhnografias 3 - hElole 0 - Dizponivel oo Acerwve E]
Totais por biblioleca: T2
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6.1.2 Desaparecidos

Estatisticas Desaparecidos IAnormais] Conferéncia

M2 lwentario |Data de hicio |Data de bErmino |Dbsewau;§n Qtde. de pesso:
1 29/6/2005 BU- Republica 1

2 47742005 Bibligteca Musica 5

3 Biblioteca FAE 16

4 Biblicteca Direita

< >
Biblioteca Tipo de obra Situagdo Localizagdo do exemplar
Todos Todos A~ Todos Todos A
15 Faculdade de Direito 1 Livros 0 Mormal 0 Dizpanivel no Acery
2 Falhetoz 4 Colecdo de Reserva 1 Mo Disponivel
B Diszertacdes 5 Desaparecido 2 Encademacdo
7 Monoarafias 2 Malote 3 Obras Raras
9 Tezes 3 E Reter REF 10Seciode Teses o,
AF Omrid A 1A Crrrm Coammmi=l

Complemento Mairmero do acervo i

Informa os materiais desaparecidos do acervo. (agrupei com os dados do item 5.1 da pag. 32)

O relatdrio pode ser feito em relacdo: a biblioteca, ao tipo de obra, a situacdo do material e a

localizacdo do exemplar.

Esse € o principal relatério, pois serd através dele que se fard a consulta para posterior baixa

dos itens realmente desaparecidos.

Trabalhando com relatorio desaparecidos:

Verificar se houve uma seqiiéncia grande de classificacdo ndo lidas, e se isto tiver acontecido,
procurar se os registros desta (s) estante (s) constam do bloco de notas e em caso positivo,
dar carga deste (s) arquivo (s) no Pergamum.

Caso negativo, os registros nao constam do bloco de notas, refazer a leitura dos registros

encontrados em um novo bloco de notas e dar nova carga no sistema. Crie um novo

arquivo.txt para os registros localizados na biblioteca e que constam como desaparecidos.

21



IMPORTANTE: A biblioteca devera realizar, no minimo 3 (trés) conferéncias dos
desaparecidos, utilizando em cada conferéncia pessoas diferentes. Apds a realizacdo de cada
conferéncia, deverdo ser criados novos arquivos.txt, geradas novas cargas e emitido novo
relatério de desaparecidos. Com isto, pretende-se esgotar as possibilidades e “zerar” o

relatério de desaparecidos.

Ao final das trés conferéncias envie e-mail ao setor de automacgdo, com copia para a DFDA,
solicitando que altere, automaticamente, nos registros néo lidos o “status” para “desaparecidos

em” (Ex.: desaparecido em (ano do inventario).)

Universidade Federal de Minas Gerais o
Perganum - Skienaa Integraidoe de Bhlioiecas '
Relatério de material desaparecido
Burertirio nim ero: 4

Frreniiim

15 - Facul ad e de Direito
6 - Dissertarbes
Localizagio: - Sepio de Teses

Emsmplx HFxe. Simachio Iiaterial Adicimal — WVelume Parte TomoPmge Iatle

148760403 3 Hormal 12 Politicas e condm icas de deserorolrim srto - uma rerE
Clasgficagds; 3432 GI72p 2003

153520404 4 Hormal 13 Schre o consertim ento do aujeito passro,

Clasgficagda: 343 0F B378s 2004
Totalde desaparecides va localimeio Segho de Teses : 2

Total de desaparecides dotipo de dira Discertagfies: 2

1-Laros
Localizagio: - Colep o Reserva
Emmpha NFxo. Simacio Iiaterial Adicimal — WVelme Parts TomoPmge Iatle
152380302 1 Hoarmal 23 Metodologia da pesquisa furidica.
Clasgficagda: 007 §1:34 F2608w 2003
124870305 1 Hormal an Monografia fridic am areal témico de e lbomgia,
Classficapts: 008 §1:3F BO10m 2002
25440311 1 Hormal 340 CLASEIFICACAD Decimal Unirersal : edifiopadr
Clasgficagda: 02545 ¢G4 1007
1090051552 1 Hormal PASSAPORTE pam a imaldade.
Clasgficagdo: 504347 156 P28G F20007
58639710 1 Hermal g 0 principe.

Classificaglia: 32 MIS0p 1004

6.1.3 Anormais

Relatérios pré-definidos que mostram informagdes de situacdes que fogem a regra dos demais

relatorios.

Sao eles:

- Materiais que tiveram a situacao alterada depois da data do inventario;
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- Materiais que tiveram a localizagdo alterada depois da data do inventério;

- Materiais emprestados apds a data determinada pelo inventério;

- Exemplares que tiveram a devolug@o com alteracdes na data de devolucio;

- Exemplares que tiveram devolugdes;

- Exemplares lidos que nio foram carregados na definicdo da carga dos pardmetros do
inventario;

- Exemplares lidos na biblioteca que ndo correspondem a biblioteca original;

- Materiais emprestados que estdo no acervo lidos no inventario;

- Exemplares que ndo existem na base de dados.

Estatisticas | Desaparecidos  Anomas | Conferéncia |

S

M2 lrwentario  |Data de inicio [ata de termino Obzervacio [tde. de pe
1 BU- Republica

2 044072005 Biblioteza Musica g

3 04407 /2005 Biblioteca FAE 16

4 044072005 Biblioteza Diireito 16

—I—I‘ -
Opgdn

Materiaiz que tiveram a situacio alterada depois da data do inventano

b ateriaiz que tiveram a localizagdo alterada depois da data do inventarnio

M ateriaiz emprestados apds a data determinada pelo inventario

Ewemplares que tiveram devolugdo com alteragdes na data de devaolugao

Exemplares que tiveram devolugties

Ewxemplares lidos na biblioteca gue ndo corezpondem a biblioteca onginal

b ateriaiz emprestadu:us que eztdo no acervo lidos no inventario By i
Eremplares que nio existern na base de dados LTI =

L]

al I e

Cada biblioteca devera selecionar os relatérios anormais relevantes para a conferéncia do

inventario.

Seguem exemplos de cada tipo de relatério anormal.

6.1.3.1 Relatdrio dos materiais que tiveram a situag@o alterada depois da data do inventario
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Relatério apenas informativo, que mostra os itens que sofreram alguma alteragdo ap6s o inicio

do inventario.

Informa: Biblioteca de origem; situagdo; localizacdo, exemplar, titulo e nimero de chamada.

m Universidade Federal (¢ b Hss Gerais Pag -1
Pergamam - Sistema Imdegrade de Biblictecas La?;'?.;lgi
Persarnunm i i
ESTATI 8TI CA GERAL DO I NYENTARI O
[nventario n" @ %
I5 - Faculdade de Direice
0 - Noarsal
n - Dispamivel ne Aferwva
Exemplar : ZL7480103 - Tepria do estado o substrata cldssico e
o8 NOWDE paradi gNRE comD pré-cofmprecnsdo para o difed o
compgldtuci ooal
jaL. ol S6Tdt io0o1l Ap. 3309LT
Exemplar : L0Z270302 = Inreito consliluciomnal.
J42C &1y MEIXTAd 2003 Ac. 343340
Exemplar : 33330403 - Curzo de direizto comzlilucional poziliwve.
J&2¢813 ESg8&c 1003 Mo, 3454213
Exesmplar . ZL7¥3l0102 - Lei de prolegdo 4da
concorréncia. comenlarioeos 4 legislagio antitrusle.
34: 33+34T7.TTE F67 6l 20Dl duo. 32DE1R
Exemplar : 237480603 - Contratos: menual pratico & Leortcolmnaval

347 . 42 CE3VC LERG A 220333
Exempl ar : L14550%07 - Tituloz de credito . de acordo com o povo
codigo ciwal

347. 735 CE3Tt 2003 Ac. F5FLEd
Exerplar - 563449302 - TEreito adminisirati vo

IS5 8L) DE9dad LR Ac. 33101

Exemplar : 4760005 = Tmreito admini sirati vo
A5 ELY DEDda Leoe Ap 2E163F
6.1.3.2 Relatério dos materiais que tiveram a localizacao alterada depois da data do inventario

Relatdrio apenas informativo.

Informa: Biblioteca de origem; situagdo; localizacdo, exemplar, titulo e nimero de chamada.
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Tniversidade Federal de BMEnas Gerais FPig. - 1
L R0OrIN0E
195850

Pergamam - Sistem Imdegrade de Bibhliodecas

.11?-. . a
Pergamunm ESTATI STICA GERAL DO I NVENTARI O

Invent drio n* @ 4

du .
IS5 « Faculdade de DHreite
O - Meavsuml
0 - Dispamivel ne Acerva
Exenmplar : 2317420411 - Imstdituto de diresito privada
LS5 1963 340 159
Exemplar : 204519809 +« Processo penal.
L& 1908 343, 1 T?2%p VW 1
Exemplar : L[532920405 - Coddigo pemal comesntada.
LS 2003 343(EL)p {094, 46y HIdIc
Exermplar @ 233470411 - Codza julgada incoondbil vei onal |
L5 2003 347.953 Ca79
Exomplar . 33430507 - Codsga julgada 1 ncoodbib ol onal .

L5 2004 337 953 CHT7P

Exemplar : ZI7630105% - Teorda do estado o substrato classsco e
BE MOVO0E paradi gnEcé cOomd Pré-Ccomprocnsio para o drsito
conslituci opal
j21.01 SHT6L 1oal Ac. 330917
Exemplar : 3232460307 - As relagdes de 1rabal ho no espetidcul o
EER T B:?Tr 05 Ao, 351445

6.1.3.3 Relatoério dos materiais lidos no inventario e que foram emprestados apds a data
determinada pelo inventério

[ 3 ODniveraidade Federal de BEnas Geraia Fag 1
Fergamam - Fistem |miegrade d¢ HihlElodeoas la‘;l;f;;]gg

HE i
PUPSmiiing gop ori s7ica GERAL DO | NVENTARI 0

[nventdrio n® : 4

Lidos 3 Phis . Moteriajs lidos mo THVENTARICO gme fovam empresiador apds a
data

15 - Faculdade de Dircite

0 . HNermml
0 - Ddspomivel ne Acerva
Exemplar : [3310210 - Como elaborar projetos de pesguisa.

goL. &1 15

Exenplar | 130960401 - Dmdcucrzo @0 melodo | WEdLagded |
Ohj egies ¢ respostas ; Ar paixdes da alm | Carlas.
0E2 15 1973 PdAtL3
Exemplar : 34620310 - O primcipe ; Escritos paliticas
0831 15 1979 P41

Exemplar : [54740308 - Imaloges: O banquetie ; Fedan ; EBofista ,
Palitica

081 15 1979 P41
Exemplar @ 134770307 - Elogio da 1 owcura.

081 L5 19792 P413

Exeiplas - 154340307 - Critaca da 7atdo pura.
032 15 19260 P4134
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Relatério apenas informativo.

Informa: Biblioteca de origem; situagdo; localizacdo, exemplar, titulo e nimero de chamada.

6.1.3.4 Relatério dos exemplares que tiveram a devolugdo com alteragdes na data de

devolucdo

Relatdrio apenas informativo.

Informa: Biblioteca de origem; situagdo; localizacdo, exemplar, titulo e nimero de chamada.

- Dniversidade Federal Jde ME nasx Geraid Pig 1
Pergamem - SFistem [miegrade d¢ Hibhliodecas b L
200504
TRES g
PerEamunm gepary s71ca GERAL DO I NVENTARI 0
[nventdrio n* : 4

Lid Miis . E 1 lid | VENT ARI 0 . i Lug

alterasies ma
I5 - Faculdade de Dircite
0 . Mermal
0 - Dispamivel He Acerva

Exemplar : 236330601 - Tecoicas de pezgul sa
golL. & 15 1996 DA2I

Exempl ar . [3310210 - QCome elaborar projetos de pesquiza
gL &1 15

Exeiplar . &3:037307 - Comd fazer oim oonogralia tl ement og de
el odologia de Lrabalho cienlifico,

goL. &1 15 1979 S174c
Exemplar : 4930010 - Khnual para normlizagac de publicagoes
tecni co-cientificas

0L &1 15 1998 Fil4m
Exempl a1 | F3I230005 - Mhnwal para nordal izagao d publicagoes
Lecni co-ci entiFicas.

goL. &1 15 19928 Fil4m
Ewemplar : 143760204 . Mbnografia juridicatécnicas e
proced: meni of de pesqui i

onL.81:34 GA33m 2001 Ac. 332949
Exemplar . I0L5Z0302 - Mavegande na: Sguas do direito teoria e
priatica de pesquisa.

onl.81-3%4 B53én 2003  Ac. 344451
Exenplar : 167170007 - ARISTOTELES

081 P418 1994  Ac. 29773

6.1.3.5 Relatério dos exemplares que tiveram devolucdes ap6s a data de inicio do inventario
Relatdrio apenas informativo.

Informa: Biblioteca de origem; situacdo; localizacdo, exemplar, titulo e nimero de chamada.
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m Universi dade Federal de Minas Gerais Pag -1

Perzamam . Sistem Imiegrade de Bihliotecas l?.?ﬂ.?l]l]j
Pergamunm ; 201644
= ESTATI 8TICA GERAL DO I NVENTARI O
[nvwentaria n" @ 4

Lidoz = Msix - Esxesplaresx que liveramdevaluzies
I5 « Faruldade de Direite

O - Norml
0 - Dispamivel ne Acerva
Exemplar : 236830601 - Tecmicas de pesguisa
oo 8 1% 1996 A2
Exemplar : &7308707 . Como farer um momografia sl ament os de

et odologia de trabalho ctenti fico

Omp. 81 15 1978 51720
Exermplar . 4830010 - khnwal para norsal cgagac de publicagoes
Lecni co-¢i entificas.

goL.&l 15 1993 Fél4m
Exermplar : 3850008 - Mhinwal para normolizagao de publicagoes
tecnico-cdentificas

ool &1 1% 1894 Fel=m
Exemplar . 143760204 - Mbonogralia juridica. tdenicas o
procediment os de pesqui sa

00L.&1:-34 G335m 2001 Ac. 5332040
Exemplar : 101530502 - Mavegando nas aguas do direito teoria e
pratica de peaguiaa.

00L.&1:-34 533dn 2002 Ac. 344453
Exemplar : 147170007 - ARISTOTELES. .

081 P41E 1996 Ac. XRTTOS

Exemplar | 151040404 - [ovestigacio eobre a4 nalurezZa ¢ a2
causas da riguexa das nagdes.
0&2 15 1974 P4AL3
Exemplar : 134300511 - Toptcos,[Dos argumentos sofisticos
083 15 1975 Pdrd

6.2.6 Relatdrio dos exemplares lidos que nao foram carregados na definicdo da carga dos

parametros do inventario

Este relatério aponta os registros lidos e que ndo constavam dos parametros marcados para
serem lidos. (Ex. Se foi definido inicialmente que ndo iria ser feita a leitura de periddicos, e
leu algum fasciculo, ele vai constar do relatério). Serve para apontar os materiais que estdo

guardados em local errado, para que possam ser corrigidos.

Informa: Biblioteca de origem; situagdo; localizacdo, exemplar, titulo e nimero de chamada.
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m Oniveregidade Federal de BEnas Geraire Pig.:1
Pergamam - Sistem Iniegrade de Bibhliodecas 12R005

H EEF . .
I"| I""”“'I'”:“ ESTAT]I STICA GERAL D INYENTABRL O

[aventario n* : 4

imicial da Carga
dod_parameices DO 1NYVENTARL O
I - Bihlistrca Coamiral

0 - NMovmal
0 - Dispamivel ne Aeerva

Exemplar : l4%dl0406 -« Alimentos decorrentes da uni do estavel.
041 523TFa 2000 T {BUY 347, 623 42081

S13%a 00D (DER)  aAc. 290540

Tetal per / Dispomivel ms Acerva
LI |

Tatal por ¢/ Narml : 1

Total poer ! Bibhlisdeca Cemiral : 1
2 . BEblietees Universiddvia
0 . Normal
0 . Dicpomivel ne Acerva
Exemplar . L1&03040% - Do procesggo de cassacio dofg agenl el
poalilicos mmunicipaisrecortes do poder local.
043 1 2001 L79%p T
Exemplar : 15430404 - A substitwipSo iributaria progressiva
Ras Lmpostos pl erifasgicos, de pagament o fraci onado &
mEg-cunml L w0,
043 1999 2 F584: TR
Exemplar : L[4%320406 - A revisio crimnal no Brasil em face da
protegdn penal da sociedade
0431 1 2000 Mir T
Exeaplar 143340209 - Da remcdo na 1e A execuido penal
043 1 2000 PI23d T

6.1.3.7 Relatério dos exemplares lidos na biblioteca que nao correspondem a biblioteca

original e ndo foram carregados na carga inicial dos dados

Contem os registros lidos, que estdo no bloco de notas e ndo pertencem a biblioteca que

efetuou a leitura.

Relaciona todas as bibliotecas do SB/UFMG.

Trabalhando com o relatdrio:

a) Separar os registros de sua biblioteca;

b) Verificar se a obra com este registro estd na estante;

23ad
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c) Caso encontre o registro, verificar se a obra € da sua biblioteca. Se for de sua
biblioteca verificar no PERGAMUM se o status esta correto (Se ele estd em situacio

de malote);

d) Caso a obra com o registro nfo seja de sua biblioteca e esteja em suas maos, devolver

a biblioteca proprietaria;

e) Caso a obra ndo seja localizada em sua biblioteca, liste os registros e encaminhe a
DFDA.

iﬂ lnivergidade Federal de MEnax Geraie Pig.:1
Fergamam - Fisdem Imdegrade de Bibhlfadiecas L D0I003
Pergarmum 207241

ESTATI 5T1CA GERAL DO I NVENTARL O

[nventdrio n®* : 4

hihliofeca drigimal ¢
nda _foram cacregadod na cacga imicial dos dadaa
I - Bihliogtrca Cemiral

0 - NMoevmal
0 - Dispamivel ne Acerva

Exemplar : ld48dl0406 - Alioentos decorrentes da uni do =stavel.
043 B25Ta 2000 T CBU 347 628 42(E1)
13% 2000 (DIR)  Ac. 290E40

Teial per / Dispomivel ne Acervo
1 1

Total por / Nearml : 1

Total por F Bibliodeca Cemiral = 1
2 . BEblietecwn Universbddria

0 - Narmal
0 . Dispamivel ne Acerva

Exeapl ar . 116030408 - D proceszo de cas2acio dofg agenl &3
polilicos smamicipaisrecorfes do poder local.
043 2 2001 L79%p T
Exemplar : L1I15630404 - A swbstituigdo tributaria progressiva
nog impostos plurifasicos, de pagamenti o fracionado &
mE0-cunl 210 YR,
043 LreR 2 5534 TLOIR
Exemplar : [4%320406 - A revisde crimmnal no Brasil em face da
protegdno peral da sociedade
023 1 2000 Hir T
Exeaplar ;. 143340=0% - Da remgdo na 1 e de execugdo penal
043 1 200D PL2EG T

6.1.3.8 Relatério dos materiais emprestados que estao no acervo lido no inventério

Informa: Biblioteca de origem; situagao; localizagcdo; exemplar; titulo; nimero de chamada.
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IMPORTANTE: verificar se o material esta realmente na estante, e fazer os

procedimentos de devolu¢iao do mesmo.

Oniversidade Federal de MEnas Geraie Pig.: 1
- A L2005
Pergamam - Siséiem Imnidegrade de Bibhlindrcax e

TR . .
I|'| rEanmm ESTATI STICA GERAL Dy INYEMNTAERL O

Inventiario n* © 4

15 . Faculdade de DirFeire

0 . Mormal

0 . DMspamivel ne Acerva

Exemplar . [8310210 - Come elaborar projetos de pesquisa
goL. &1 15

Exempl ar . 130860201 - Dedcureo o melodo | MEdlagles |

Obj epder & resposlas |, Ar paixdes da alm |, Carlas.
0E2 15 1973 PdALE

Exemplar : 154430310 - O primcipe ; Escritos palitlicos

083 15 1979 P4a1d
Exermplar : [54734030E « Ialoges: O banquete ; Fedaon ; Eofista ;

Palitico
083 15 1979 pard
Exemplar . 1347370307 - Elogio da lowcura
081 15 1973 P413

Exeqplar - 1534340307 - Critdca da fatio pura.
031 15 1980 P413

Exemplar : 200632500 - WMhouwal esguemslico de historia da
Tilozof1a,

L{NRLYy WNEEGm LPOT  Ac. 244941
Exemplar : 333439305 - Teoria de la constitucion.

LS 1027 342.4 33551

Exemplar . 34378300 - Criztiapismo o demoCracia.
LS 1945 320.7:26 WG42c

6.1.3.9 Relatério dos exemplares que nao existem na base de dados
Numeros lidos como registro. (Exemplares inexistentes na Biblioteca).

Mostra os nimeros de registros lidos e que ndo constam da base Pergamum. Apds o término
da leitura, o responsavel pelo inventario devera trabalhar com este relatério. Estes registros s6
poderao ser localizados através dos arquivos do bloco de notas, que mostra a estante onde os

mesmos estao localizados.

Trabalhando com o relatério:
— Localizar o registro no bloco de notas para ver em qual estante ele esta
localizado;
—Pegar o material na estante;

— Conferir se o registro € idéntico;
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— Tentar localizar o titulo na base Pergamum,;

— Verificar se o registro realmente nao existe, ou estd informado de maneira
incorreta;

— Verificar se nio é baixa de inventarios anteriores;

—Proceder ao acerto do registro ou inclusao do exemplar e/ou titulo. (O titulo

deve ser incluido caso o mesmo ndo conste da base.)

IMPORTANTE : Caso a quantidade destes registros seja muito grande, verificar com a

automacdo a possibilidade de puxar estes dados da base PATRI (Exemplo da Biblioteca da

Musica)
m Universidade Federal de Minaa Cerais Pag.: 1
x Fergamum - Sistema Integrade de Biblietecas L3¢ 0es 2004
LTl .
I I"‘HI]”IIIIST&TISTICﬁ GERAL [M) TNYENTARI O 2621
Ipveotdrio n* @ 4

Exemplares inexdistemtes na
199 dxi ‘
Legniainz LeRuiansy 1990038508
Tatal por 1908, 8x4: 3
CODI GOS 2. txt

33730405 F4008607 AEESETOL BI52EE0S
TE0GE 205 ITTEEMN 172420411 241148008
IFTGRERNS SELPODE04 GE33E9LLL

Tatal por CODIGOS 2, dixd: 11
cediges. tat

15433304 FHEOMEE0S CEFE T PTITEE LD

L5Gga2asnT 174849110 2IDGBEGL 1 21279307
Fiq6L0010 I0NI0OETI] 406399104 SEXTTRI0S
FRI7A0EM FRITOOENE EEEEL LRI EEEEL LR

Tatal per cesdigaa.ixd: 14
Colegia das leds.dxi

JI7534 19179010 JAEUEALL J263EA0Z
Ti643410 EFLET RO TI6ERANG Fl66E40T
336734035 31483+05 IZTLIE4NG IATEERA0L
31735400 J2743405 F2TTEANA J2TEEALL
F170aa07 2308405 FiBURANL FIBIRANE
31333340+ 31343411 IZESE4NT J2EAE4DD
31873410 31368406 F2EREAQZ F200E411L
2014207 F10232035 FA0ER4A1D a0d4EA0E
31955402 31963405 I2RTEANS I2REE4AN0L
JA1903408 Ji0oE405 JI0DLEAQZ JabeRnz0l
F4013208 A0 28204 LT AN Ea6d4Ea07?
34653403 d4da3+£10 B4G6TEADG B4625401
g4493400 4703407 EATUEADS EATzEA LD
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7 CONFERENCIA

% Inventario *

- . . o~ |
*arametros gerais | Coletar de dadosl Arquivo texto Fielatonios | Transferéncia de $|tuan;ao| =

Estatl’&tica&l Desaparecidosl Anomais  Confergéncia I

M2 [mventério |Data de inicio |Data de términa |Dbservac§o Gtde, de pessoas
1 29/06/2005 BU- Republica 1

2 0407 /2005 Biblioteca Musica 5

3 04,07 /2005 Biblioteca FAE 16

4

12 |reeentarnio | Biblioteca

4 - Faculdade de Direito 0 - Marmal - Livrog
4 15 - Faculdade de Direito 0-Mormal 1 - Nao Disponivel 1 - Livros 29
4 15 - Faculdade de Direito 0-Mormal 2 - Encadernagdo 1 - Livros 17
4 15 - Faculdade de Direito 0 - Marmal 9 - Obraz Raras 1 - Livroz B -
4 15 - Faculdade de Direito 0-Marmal 10-5ecdo de Teses 1 - Livros 75
il_l 15 - Faculdade de Direito - Mormal 13 -Emp. Especial 1 - Livrog 1 _l;‘
A »
al 1 L l_‘

Destinado ao controle do inventario. Ele é mais detalhado que a estatistica porque permite a
escolha do tipo de material por localizacdo. Acrescenta ainda a op¢do de busca por “Todo o
material” ou “Apenas material lido”. O relatério de conferéncia ndo muda, pois representa o

relatdrio oficial do inventario realizado.

Informa:
—Exemplar;
—Numero de exemplares;
— Situagdo;
— Material adicional;
—Volume;
—Preco;

— Titulo.
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Tniverxidade Federal de Mimae Gerais

S

Peroanmim

Pergamum - Sigtewn Integrada de Biblisteeas

CONFERENCI & DO 1 MYENTARL O

Muzm invenldrio 4 Dhbservacio:

18 - Faculdade de Direlis

I - Livwras

Lecalizagiar ¥ . Okras Raras

Exenp HME Situagdn Bt eri al Ad: Vol wree Par Tom Prego Ti

R 1 0 - HMogaal | La.00 L1
Classi fleapdo. 34f 460 (0P8 5) PESFa IPES K F

W 1 0 - HMosamal 2] a0 A
Clarsl fleapdo. 34744007 0P4. 5) PESFa IPES F !

W 1 0 - HMosamal a0 Le
Classi flcapdo: J404d07004 5) PESTI in&7

MR, I 0 - Hormal LIV. L 52,00 O
Clagssificapdo: 3404807004 5) PESFa J2&4 Liv.

FIFRRAA, P 0 - MHormal LIV.2 2,00 O
Cragssd fleapde. 4740027 0P4. 5) PESFa FRE4 Liw.

Febwi® 2 0 - HMormal LIV 3 a0 O
Classl fleapdoe., F404dP70P4. 5] PRiZa IPE4 Liv.

AL 0 - HMHogaal LIV, 4 Lan O
Classificapdo: 3404807004 5) PESfa JP&d Livw

KRERMAL 2 0 - HMHofmml LIV. S 2,00 O
Classificapdo: 3404807004 5) PESFa JRES Liw.

iR 1 0 - PMormml 200 O
Charsl fleapdo, F4r4aPyraprd 21 PESFa JREX

AT 1 0 - Hogmal LIV, I3 .00 Or
Chass) fleapde, H74aPpfars 51 PEYZa FPES Liw

R 1 0 - Horsml LIV 4/ 5 2o O
Classi ficapdo: I4(dG037A04. 5] PESTa JRES Liw

FE IR 1 0 - HMormal LIV.L 2,00 O
Classi ficapdo: IS4 40837084 5] PESfa JRE4 Liv.

AR 1 0 - HMogiml LIV.2 2,00 O
Chass) fleapde, 3474dPpfars 21 PENZa JPE4 Liw

BRI 1 0 - Hogmail LIV, 3 2.0 O
Slassifleapde; 2d0ddlpfafd 51 PESFo FTPE4 Liw

8 FINALIZA(;AO DO INVENTARIO
Terminado o trabalho com os relatdrios;

Para o fechamento do inventério seguir os procedimentos:

e Para as obras do relatério de Desaparecidos que a biblioteca ndo conseguiu localizar,
na tela de exemplar, alterar o campo Situacio para Desaparecido,
com o motivo Desaparecidos Inventario 2006;

e Colocar a data de fechamento do inventario de sua biblioteca:
o Natela do inventario > Parametros Gerais , digitar no campo “Data de
Término” a data em que o inventario foi finalizado
o Click no botao “gravar dados”
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Parametros gerais ] Coletor de dadaos ] Arquivo texto i Helato’rios! Transferéncia de situacﬁo] e
— Dadoz para o inventario -
m l Ireventanio i
Datade inicio: |4/ Datade témina: |7/ 0 Il

& Gravar dados
Qtde pessoas envolvidas:i M? de coletores utilizados: ]

Horério de leitura: !

Observacio: I
lﬂm! Bibliateca % Tipo de obra ﬂ[] Localizagdo &= Siuagdo l
m Areas de conhecimento
M2 Inventério D ata de fnicio Data de téming Otde. de pessoas (Otde. de coletores| Horério 2-

8:00- 1700

1 23/06/2003 23/07/2005 1 1 8:00-17:00
2 04,/07 /2005 21/11/2005 5 ] &:00-17:00

3 04,07 /2005 16 ] 2:00-17:00
4 04,07 /2005 16 g 2:00-17:00
5 23/01/2006 20/03/2008 9 3 200 -17:00
E 01,/02/2006 10/08/2008 4 3 200 -17:00

| €

|~
|
|

CH - win EE RELINIED ... W Teladecon.., | L8 Cakaloga T diversos

e Ags bibliotecas que ja informaram o encerramento de seu inventario, ndo podem dar
mais carga de registros localizados

e As obras localizadas apds o encerramento do Inventério, favor alterar a Situacdo de
Desaparecido para Normal ou para a Situacido anterior

e Encaminhar e-mail para o Coordenador do grupo de Inventario, que este procedera ao
repasse do e-mail para o grupo informando o término do inventario

e Preencher o relatorio final do inventario e enviar para a DFDA (modelo no Anexo
E).

OBSERVACAO: O status “desaparecido” somente devera ser colocado para livros
desaparecidos no inventario. Para obras nio localizadas no dia a dia, pelo setor de

referéncia da biblioteca, devera ser utilizado o status de “nao localizado”.
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ATENCAO: ( em estudo pelo grupo de Inventario)

Ap6s dois inventdrios consecutivos efetuar as baixas dos registros ndo localizados;

Preencher os termos de baixa (Conforme o formuldrio de baixa ja enviado pelo DFDA);

Carimbar todos as obras que foram baixadas de acordo com o motivo da baixa:

inservibilidade, obsolescéncia, sinistro.

Biblioteca Prof Lydio Bandeira de Mello
Faculdade de Direito da UFMG

BAIXA

Termo N.°

Data:

Assinatura

e T
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ANEXO A - UFMG - Sistema de Bibliotecas — Planejamento do Inventario Anual -
Ano: 2005 — (Modelo preenchido)

Unidade: Faculdade de Educacao

Responsdvel: Ricardo Miranda

Datas Previstas:
e Inicio: 04/07/2005
e Término: 29/07/2005

Obs.:

Forma de Acesso Durante o Inventario

Biblioteca Fechada? Nao

Biblioteca Aberta? Sim A Biblioteca funcionara de 2.? a 6.” feira, das 08 as 12hs e de 13 as 17hs,
sendo: O usuario tera acesso ao Balcao de Empréstimo, aos computadores de pesquisa dos
usuarios e a Sala de Pesquis@. Podera haver empréstimo de livros que estiverem nas estantes
onde ja tivermos concluido o trabalho de leitura, neste caso, cabera ao operador do Balcao pegar
o livro desejado para o usuario. Ver quadro anexo de composicao do quadro de frente da
Biblioteca neste periodo.

Obs.:

Preparativos para o inventario:
¢ Identificacdo das estantes — conclusdo prevista para: 20/06/2005
Separacdo e Teste nos equipamentos a serem utilizados — conclusio: 30/06/2005
Extensdes e tomadas: conclusio: 30/06/2005
Confecgdo de carimbo: 30/06/2005
Mascaras e luvas: 30/06/2005
Preparar computadores e méveis a serem utilizados na leitura e criar a pasta “Inventario 2005”
em todos eles com link na drea de trabalho: 30/06/2005

¢ Instalar nos computadores do Processamento Técnico o programa de geragdo de etiquetas de
codigo de barras: 30/06/2005

Obs.:

Como serdo identificados os arquivos da leitura: Os arquivos serao identificados pelo nimero do
conjunto de estantes mais a letra da estante, ou seja, exemplo ‘01 A”. Desta forma toda vez que
mudarmos de uma estante, mesmo sendo no mesmo corredor (ou conjunto de estante) estaremos
abrindo um outro arquivo.

Importante: Os trabalhos de leitura nao poderao ser interrompidos sem que haja a leitura
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completa de uma estante, caso isto seja extremamente necessario, o arquivo devera ter o seu nome
alterado acrescentando “-1”

Obs.: Diariamente, apds o trabalho de leitura, os arquivos serao transferidos para o servidor e
serdao arquivados com o mesmo nome recebido em pasta proépria, denominada INVENTARIO
2005.

Obs.:

Qual a marcacdo que serd feita, e aonde, nos livros lidos: Sera carimbado no espaco que a papeleta
de data cobre, na folha de rosto. INV 05

Obs.:

Durante o Inventario serdo recolhidos itens com problemas? Sim. Que tipo de problemas? Cédigo de
barras que nao sao lidos ou lidos com erros percebiveis com facilidade.

Destinagdo: Serao encaminhados ao Processamento Técnico que emitira e afixara nova etiqueta de
codigo de barras.

Obs.:

Quantidade de Computadores a serem utilizados na Leitura: 04

Obs.:

Quantidade de Computadores a serem utilizados em outras atividades inerentes ao inventario: 03,
sendo: Um ficara com a coordenacio — trabalhando com os arquivos gerados pela leitura e com a
geracao dos relatorios - e os outros dois com as sub-coordenacdes e o processamento técnico.

Obs.:

Tipo de Leitura:
e Em Rede? Nao
e Local? Sim

Obs.:
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Equipamentos de Leitura:
e Scanner de mao — quantidade: 04
e Coletores — quantidade: ?

Obs.:

Pessoal envolvido na Leitura:

e Bibliotecarios: 05

e Auxiliares/Assistentes: 05

¢ Bolsistas/Estagiarios: 06
Obs.: A composicao e distribuicio das duplas esta detalhada no quadro “Leitura - Planejamento e
Controle”

Obs.:

Pessoal envolvido em outras atividades inerentes ao inventario:
e Bibliotecarios: 03, sendo: um ficara na coordenacao e os outros dois ficarao na sub-
coordenacoées e no processamento técnico
e Auxiliares/Assistentes: 0, sendo:
¢ Bolsistas/Estagiarios: 0, sendo:

Obs.:

Os Relatérios serdo:
e Gerados localmente? sim, tendo como data prevista para a geracao 19/07/2005

¢ Enviados para serem gerados na BU/Automacio: nao, tendo como data prevista para o envio a
BU_ / /

Obs.: —

Data prevista para a Andlise dos Relatorios:
e Inicio: 19/07/2005
e Termino: 22/07/2005

Obs.:
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Andlise dos Lidos a mais: Durante a leitura, a coordenacao ira copiar os registros lidos e gerar
arquivos no excell, com duas colunas, sendo uma do niimero de registro e outra com o nome do
arquivo, que ¢ o mesmo da estante e seu conjunto. Portanto sera bastante facil localizar os itens
lidos a mais.

Considerando que estes itens sio materiais nao incluidos no Pergamun, tomaremos os seguintes
procedimentos: Se forem itens das colecoes abertas, serao recolhidos imediatamente ao
processamento técnico para a devida inclusio no Pergamun; porém se forem itens das colecoes
fechadas, principalmente as de pesquisa, os itens serao identificados por uma tarja de etiqueta
adesiva branca e a inclusdo no Pergamun sera programada pela Biblioteca.

Obs.:

Andlise dos Nao Lidos: Sera pesquisado na Base Patri a situacio deles e se constar que este foi
desaparecido ou dado baixa, sera atualizado o Pergamun. Se constar na Base Patri como normal,
sera pesquisado no Pergamun pelo autor/titulo e verificado o problema ocorrido. Os problemas
nao solucionados serao relacionados e indicadas as atividades realizadas para a sua providencia
ou compreensio e sera apresentado sugestao de encaminhamento.

Obs.:

Andlise dos Lidos de Outras Bibliotecas: Durante a leitura, a coordenacao ira copiar os registros
lidos e gerar arquivos no excell, com duas colunas, sendo uma do niimero de registro e outra com
o nome do arquivo, que é 0 mesmo da estante e seu conjunto. Portanto sera bastante facil
localizar os itens lidos e pertencentes a outra biblioteca. Imediatamente serio recolhidos e
colocados em malote e devolvidos.

Obs.:

Andlise dos Situagcdo Anormal: Sera verificado no Pergamun o status do item e: a) se o item constar
como desaparecido, sera recolhido da estante, conferido e colocado o status de normal; b) se o
item constar com algum status especial — reserva de curso, nao circula, etc. sera simplesmente
marcado no relatorio “ok”; e c¢) se o item constar status normal, sera recolhido da estante para
verificar o problema.
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Obs.:

Este planejamento foi apresentado e aprovado pela:
¢ Direcao da Unidade? ,em__/ /
e DFDA? ,em__ [/ /

Atencao: O campo de Obs.: sdo para o registro de ocorréncias que serdo importantes para o
relatdrio final do inventério e também para aperfeicoar o processo de inventario bibliografico
do Sistema de Bibliotecas da UFMG.

Belo Horizonte, / /

Bibliotecaria/o Chefe

Direcdo da FaE/UFMG
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ANEXO B - UFMG - Sistema de Bibliotecas — Planejamento do Inventario Anual —
Ano: (Modelo a ser preenchido)

Unidade:

Responsavel:

Datas Previstas:

e [Inicio: ___/ /
e Término: __ / /
Obs.:

Forma de Acesso Durante o Inventario
Biblioteca Fechada
Biblioteca Aberta, sendo:

Obs.:

Preparativos para o inventario:

Identificacdo das estantes — conclusao prevista para: / /
e Teste nos equipamentos a serem utilizados — conclusdo: ___/__ /
¢ Pontos de rede e cabos: conclusdo: ___/___/
[ ]

Obs.:

Como serdo identificados os arquivos da leitura:

Obs.:

Qual a marcacio que serd feita, e aonde, nos livros lidos:

Obs.:
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Durante o Inventério serdo recolhidos itens com problemas?

Que tipo de problemas?

Obs.:

Quantidade de Computadores a serem utilizados na Leitura:

Obs.:

Quantidade de Computadores a serem utilizados em outras atividades inerentes ao inventario:

sendo:

]

Obs.:

Tipo de Leitura:

e Em Rede
e J.ocal
Obs.:

Equipamentos de Leitura:
e Scanner de mao — quantidade:
e Coletores — quantidade:

Obs.:

Pessoal envolvido na Leitura:
e Bibliotecarios:_
e Auxiliares/Assistentes:
¢ Bolsistas/Estagidrios:
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Obs.:

Pessoal envolvido em outras atividades inerentes ao inventario:
e Bibliotecarios: s

sendo:
e Auxiliares/Assistentes: , sendo:
e Bolsistas/Estagiérios: , sendo:

Obs.:

Os Relatorios serdo:

e Gerados localmente: , tendo como data prevista para a geragdo ___/ /
¢ Enviados para serem gerados na BU/Automacio: , tendo como data prevista para o envio
aBU__ / /
Obs.:

Data prevista para a Andlise dos Relatorios:

e Inicio: __ / /
e Termino: __ / /
Obs.:

Analise dos Lidos a mais:

Obs.:
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Analise dos Nao Lidos:

Obs.:

Analise dos Lidos de Outras Bibliotecas:

Obs.:

Andlise dos Desaparecidos:

Obs.:

Este planejamento foi apresentado e aprovado pela:
¢ Direcao da Unidade? ,em__/ /
e DFDA? ,em__ [ /

Atencao: O campo de Obs.: sdo para o registro de ocorréncias que serdo importantes para o
relatério final do inventério e também para aperfei¢oar o processo de inventario bibliografico
do Sistema de Bibliotecas da UFMG.

Belo Horizonte, / /

Bibliotecaria/o Chefe
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ANEXO C - Planta Geral (Modelo Preenchido)

Relacio dos Corredores

Corredor | Estantes Colecao Obs.:
1 A-J Referéncia
2 A-M Acervo
3 A-L Acervo
4 A-M Acervo
5 A-M Acervo
6 A-M Acervo
7 A-M Acervo
8 A-M Acervo
9 A-O Acervo
10 A-O Acervo
11-L Textos e Folhetos - 11-M Sem Registro
11 A-M CECIMIG Anped
12 A-M DP 12-J L M - Documentos Oficiais
13 A-M Teses
14 A-O Fitas de Video
CEDOC-Licia
15 A-F Casassanta
CEDOC Livros
16 A-F Didaticos
CEDOC Livros
17 A-F Didaticos
18 A-F CEDOC 18-A Material Registrado - 18-B C D Revista
19-A B C Literatura Infanto Juvevil 19-E D F-
19 A-F CEDOC Nao Perg.
20-A Material com e sem registro 20-C Fitas Sem
20 A-D CEDOC Reg
21 A-B CEDOC 21-A Artigo - 21-B Educacdo Indigena
CEDOC - TESES -
22 A-J CEALE
23 A-D Memoria - TESES
24 A-D Obras Raras
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ANEXO D - Acompanhamento (Modelo preenchido)

FAE - Inventario 2005 - Acompanhamento

Corredor | Estantes | Colecao Dupla Turno | CPU | Disq. | Delphus | Perg. | Conferido
1 A Referéncia | Mary/Silas M 1 X X X X
1 B Referéncia | Mary/Silas M 1 X X X X
1 C Referéncia | Mary/Silas M 1 X X X X
1 D Referéncia | Carlos/Bruno M 1 X X X X
1 E Referéncia | Carlos/Bruno M 1 X X X X
1 F Referéncia | Carlos/Bruno M 1 X X X X
1 G Referéncia | Carlos/Bruno M 1 X X X X
1 H Referéncia | Carlos/Bruno M 1 X X X X
1 I Referéncia | Carlos/Bruno M 1 X X X X
1 J Referéncia | Carlos/Bruno M 1 X X X X
2 A Livros Marli/Ramon M 2 X X X X
2 B Livros Marli/Ramon M 2 X X X X
2 C Livros Marcia/Silas M 2 X X X X
2 D Livros Marcia/Silas M 2 X X X X
2 E Livros Marli/Ramon M 2 X X X X
2 F Livros Marli/Ramon M 2 X X X X
2 G Livros Marli/Ramon M 2 X X X X
2 H Livros Marli/Ramon M 2 X X X X
2 I Livros Marcia/Silas M 2 X X X X
2 J Livros Marcia/Silas M 2 X X X X
2 L Livros Marcia/Silas M 2 X X X X
2 M Livros Marcia/Silas M 2 X X X X
3 A Livros Kelsen/Jucélia| M 3 X X X X
3 B Livros Kelsen/Jucélia| M 3 X X X X
3 C Livros Kelsen/Jucélia| M 3 X X X X
3 D Livros Graca/Rafael M 3 X X X X
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ANEXO E - Resultados do inventario

1 Identificacdo
—Unidade da Biblioteca

—Responsavel pelo Inventario

Observacodes
2 Forma de acesso durante o periodo de leitura do acervo
— Biblioteca aberta
— Biblioteca fechada
Observacodes
3 Data de previsdo de inicio e término da leitura
—Inicio / /
—Término / /
Observacodes
4 Quantidade de computadores a serem utilizados
Observacgoes
5 Tipo de leitura
—Em rede
—Local
Observacgodes
6 Quantidade de pessoas envolvidas na leitura
Observacodes
7 Total de registros lidos
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8 Analise dos relatdrios

Quantidade inicial

Quantidade final

Desaparecidos

Lidos a mais

Biblioteca errada

anormais

9 Baixas

Motivo

Quantidade

Insevibilidade

Obsolescéncia

Sinistro

Registros errados

Total

10 Consideragdes gerais
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ANEXO E - Relatos dos inventarios realizados
Inventario da Biblioteca da Faculdade Direito 2005

Iniciamos o inventario no dia 01/07/2005, quando fechamos a Biblioteca para organizacio do
inicio dos trabalhos, e para os testes em cada computador.

No dia 04/07/2005 iniciamos a leitura do acervo. A Biblioteca atendeu somente aos alunos
que estavam fazendo exame especial (somente empréstimo), e até a 08/07/2005 foram lidos
aproximadamente 60% do acervo, e de 11/07/2005 a 13/07/2005, foi lido o restante. A
Biblioteca ficou completamente fechada. Dia 14/07/2005, foi dada a carga no Sistema dos
arquivos lidos e enviado para o DFDA e automagdo da BU, e no dia 15/07/2005 os relatérios
foram gerados pelo setor de automagao e entregues a Biblioteca para andlise.

Foram utilizados 6 computadores para a realizacdo da leitura do acervo, que foi lido por 13
pessoas em 8 dias e meio. As estantes foram divididas entre os computadores, e a cada
carrinho de livros lidos, era anotado em formulario préprio a classificacdo inicial e final, e a
quantidade de registros lidos.

Foram retirados das estantes aproximadamente 5.000 exemplares que estavam sem registro da
BU, que estdo sendo selecionados, registrados e inseridos no acervo.

Com os relatérios em maos, o pessoal retornou as estantes para procurar os registros nao
lidos. Dos aproximadamente 5.600 registros constantes do relatério de desaparecidos,
restaram aproximadamente 1.300 registros ndo encontrados. Constatamos que, por falta de
conhecimento prévio sobre como utilizar o bloco de notas, uma quantidade significativa de
registros lidos foram perdidos.

Devido a problemas de comunicagdo com o setor de automagédo da BU, alguns livros tiveram
sua data de devolugdo marcada para o periodo do inventdrio, e ndo foram renovados
automaticamente, conforme previsto, gerando multas, que foram perdoadas e devidamente
justificadas. Ao optarmos por ndo ler os registros iniciados com 199, o material foi constado
como desaparecido e teve que ser lido posteriormente.

Concluimos que, na transferéncia de registros do VILS para o PERGAMUM nido houve
perdas, que este inventdrio foi mais confidvel que os realizados anteriormente, e que, o fato do
Pergamum ja assinalar os registros emprestados agilizou e deu maior confiabilidade ao
processo.

Inventario da Biblioteca da Escola de Musica - 2005

A Biblioteca Flausino Vale da Escola de Musica da UFMG possui um acervo de 20.737 itens
registrados entre partituras, monografias, folhetos, teses e dissertacdes, discos em vinil, CDs,
Dvds e fitas de video. Possui, também, cerca de 500 itens ndo patrimoniados (registro 1999...)
catalogados e circulantes.

Realizou o inventdrio do acervo bibliogréfico, com a biblioteca fechada, utilizando o software
Pergamum. No periodo de 11 a 20 de julho, foi realizada a leitura do acervo. Esta atividade
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contou com uma equipe de sete pessoas e utilizou 5 computadores. O inventério foi dividido
em 5 fases distintas: 1) planejamento do inventério; 2) leitura de todo o acervo, incluindo os
registros 199...; 3) andlise, acertos e conferéncia dos relatdrios; 4) importagdo da base Patri
para o Pergamum dos registros lidos a mais (obras que ndo estdo catalogadas no Sistema
Pergamum); 5) finalizacdo do inventério.

O relatério de “lidos a mais” indicou que, em julho/2005, 6057 obras ndo estavam catalogadas
no Sistema Pergamum. O trabalho conjunto do Setor de Automagio com a equipe do
Pergamum permitiu a importagdo automatica destes registros da base Patri para o Pergamum
possibilitando, a partir de novembro de 2005, a realizacdo do controle automatizado da
circulagéo destes 6057 itens e um direcionamento nas atividades da catalogagdo.

A biblioteca considera que o inventdrio, utilizando apenas o Pergamum, € eficiente e permite
total visibilidade da situag@o do acervo tanto em relagdo a problemas ocorridos na catalogacgio
dos itens como nos status das obras. A opc¢do de gerar o relatdrio na prépria biblioteca é
extremamente positiva e oferece agilidade, confiabilidade e precisdo as etapas de andlise,
conferéncia e acerto dos relatérios e na finalizacdo do inventdrio. A etapa dois, leitura do
acervo, consideramos ser a mais critica e a que exige maior concentragdo e dedicacdo da
equipe de trabalho, pois os erros apontados nos relatérios foram, na grande maioria,
provenientes de falha humana: leitura incorreta de registros, etiquetas que nio foram lidas e
tinha anotacdo de lidas, obras que ndo foram lidas (pularam prateleiras inteiras de materiais,
etc.) e também, alguns casos de duplicacio de registros que foram solucionados
imediatamente. A satisfagdo da equipe de trabalho da biblioteca, em realizar o inventario pelo
Pergamum, € inenarrdvel, principalmente no fechamento dos relatérios, pois tivemos a
oportunidade de conhecer a real situacdo do nosso acervo, reconhecer nossos erros, o que
devemos acertar e também melhorar no planejamento e definicdo das diretrizes do
processamento técnico da Biblioteca da Escola de Musica.
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