
VINCULAR USUÁRIO  A UNIDADE ORGANIZACIONAL 
 
 
Este procedimento é usado quando é feito cadastramento de usuário manualmente.  Para 
que as carteiras sejam geradas e direcionadas à respectiva biblioteca deve ser feito o 
vínculo com a Unidade Organizacional. 
 
 
 
- No Pergamum  , Menu USUÁRIOS 
- Preencher os dados do usuário. 
- Click na palheta , Unidade Organizacional 
 

 
 
- No campo Cód. Unidade Organizacional , click no botão da mãozinha. Abrirá a tela de 
Pesquisa. 
 
- Digite o curso.  Tem que colocar a palavra curso na pesquisa.  Quando for cadastro de 
funcionário, pesquise pela unidade. (consulte o arquivo possui a correspondência  da 
Unidade Organizacional  X  biblioteca) 
 



 
 
- Após encontrar o curso(alunos) /unidade (funcionário , professores)  , de 2 clicks  
 
- Depois click no botão inserir. 
 
- Click na palheta Dados Pessoais e depois click no botão INSERIR ou ALTERAR 


