PROCEDIMENTOS PARA INCLUIR EXEMPLAR NO EMPRESTIMO POR
HORA

1. Entre no Mdédulo de Catalogacdo > Exemplar.
2. Na tela de exemplar, alterar o campo tipo de empréstimo para 98 — Empréstimo

por hora, e no campo Prazo diferenciado p/empréstimo (dia ou hora) colocar a
quantidade de horas que deseja emprestar o exemplar.

4= Consulta material por exemplar
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PARA FAZER EMPRESTIMO DOS EXEMPLARES COM EMPRESTIMO
POR HORA

1. No Médulo de Circulagdo > Empréstimo , siga os procedimentos de um empréstimo
normal. Click na aba Empréstimo, faca a leitura do cédigo de barras do usudrio, faga a
leitura do codigo de barras do exemplar. Os exemplares automaticamente ja sdo
emprestados com as horas definidas na tela do exemplar (catalogacio).
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2. A cada hora serd cobrada 1,00 de multa. O valor da multa é configurada nos
parametros de cada biblioteca.

OBS: Para configuracdo do exemplar para empréstimo por dia, como era realizado
antes, utilizando o campo da tela do exemplar “dias de emprestimo” continua da
mesma forma, o que determina é o Tipo de Empréstimo. Se quiser que seja emprestado
por hora, escolha Tipo de Empréstimo = empréstimo por hora, se quiser empréstimo
por dia , selecione os outros Tipos de Empréstimos.

3. Outra forma de realizar empréstimo por hora/dia , sem a necessidade de fazer
alteracdo nos dados do exemplar, € realizar o procedimento de empréstimo na aba de
Empréstimo Especial.

- ao fazer a leitura do codigo de barras, dar 2 clicks no campo Dia da Dev. ,
alterar a data da devolug@o.

- Dar 2 clicks no campo Hora Dev. e alterar a hora da devolucdo
ATENCAO:

TODO EMPRESTTIMO REALIZADO NO MODO DE EMPRESTIMO
ESPECIAL, A COBRANCA DE MULTA E POR HORA
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