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Instrução Normativa
Orientações Coleção Kardex
Versão 01.01
Este documento tem como objetivo orientar, as instituições participantes da Rede Pergamum, quanto à inclusão da coleção – kardex para posterior envio ao CCN.
Conforme conversado com Ana Lucia do CCN as orientações seguem abaixo:

1 PREENCHENDO O KARDEX
Para que os arquivos para envio ao CCN sejam gerados corretamente é necessário o preenchimento do kardex de acordo com as orientações abaixo.
IMPORTANTE
Não utilizas texto no preenchimento do kardex nos campo que serão exportados para o CCN. Qualquer caractere diferente das instruções abaixo implicara em erro no arquivo de envio.
· Uma publicação de 2009 com o volume 1 e os fascículos 1 e 2 separados, porém publicados.

no mesmo mês.

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2009 1(1-2)



· Uma publicação de 2009 com o volume 1 e os fascículos 1 e 2 publicados no mesmo volume 

físico.
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2009 1(1/2)



· Uma publicação mensal onde minha biblioteca possui o v. 1 os fascículo 1 do mês de jan. 


4 do mês de abr., 5 do mês de maio, 6 do mês de jun.
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN

	Janeiro
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Abril
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Maio
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Junho
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	2009 1(1,4-6)



· Bate byte – de 2007, Volume 8, Número 78 com Suplemento sem numeração própria.

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2007 8(78 supl)



IMPORTANTE: Não utilizar ponto para abreviar a palavra supl
· Batavo – 2008, Volume 4, Número 41, e Suplemento com numeração própria.

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2008 4(41 supl 1)



IMPORTANTE: Não utilizar ponto para abreviar a palavra supl
· Educação & Filosofia – 2005, Volumes 5 e 6, Números 10 e 11 em um único fascículo. 

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2005 5/6(10/11)



· Acta biológica – Volume 18, Números 1, 2, 3, 4 em um único volume.

Um fascículo com volume único e números geminados, gerando apenas uma etiqueta
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2005 18(1/4)



· Index medicus – Volume 3, Número 7 e 8. Dois fascículos no mesmo mês.

Hífen <-> - O uso do hífen está restrito à ligação entre dados numéricos. Usado como elemento de ligação entre: seqüência cronológica contínua.

Dois fascículos do mesmo volume com números distintos, gerando duas etiquetas. Este periódico é mensal, mas eventualmente chegam duas revistas no mesmo mês.
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN

	[image: image11.png]Subcampo

Desciigo

o

sl

Obs,

Obs Duplcat

Cépias

3
78




	2005 3(7-8)



· Meio e mensagem – Volume 21, Número 844 e 846. Dois fascículos no mesmo mês.
Dois fascículos do mesmo volume com números distintos.
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2007 21(844, 846)



· Journal of american studies – 2002,  Volume 30, parte 1
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN

	
[image: image13.png]Subcampo

Desciigo

o

sl

Obs,

Obs Duplcat

Cépias

El




	2002 30 pt 1
                  


· Contra relógio – Ano 10, Número 100
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2002 10(100)



OBS. O ano é substituído por volume.
· Revista da ESPM – Volume 8, Ano 7, Edição 7

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2000 8(7)



OBS: O ano será ignorado e a edição será substituída pelo número.

· Cultura vozes – Ano 95, Volume 95, Numeração 6.
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2002 95(6)



OBS: Quando o fascículo possuir ano e volume, desconsiderar o ano.

· Os Caminhos da terra – Ano 11, Número 1, Edição 117

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2009 11(1)



OBS: O ano será substituído por volume e a edição será desconsiderada.

· Revista T&D desenvolvendo pessoas - Ano IX, Edição 108

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2005 9(118)




OBS: O ano será substituído por volume e informado em arábico, e a edição será substituída por número.

· Volumes acompanhados com dados alfabéticos - devem ser registrados tal como aparecem na publicação.
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2008 12A(1)



· Veja - Volume 34, Número 51 e mais um número especial, sem numeração própria.

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2005 34(51 nesp)



IMPORTANTE: Não utilizar ponto para abreviar a palavra nesp
· Chest – somente número especial

Fascículo sem identificação de volume e número, trazendo somente número especial.
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2008 nesp



IMPORTANTE: Não utilizar ponto para abreviar a palavra nesp
· Flora ilustrada catarinense – Fascículo somente com indicação do nome da Planta
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2008 (TRIG)



IMPORTANTE: Não utilizar ponto para abreviar a palavra TRIG
· Sumário econômico – Mês fevereiro

A designação dos meses, ou estações do ano deve estar no idioma que aparece no periódico e em letra minúscula.
Um fascículo, somente com indicação do ano e mês.
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2008 (fev)



IMPORTANTE: Não utilizar ponto para abreviar os meses 
· Library trends - Publicações seriadas cujos fascículos são indicados pela estação do ano

Para fascículo cuja identificação é a estação do ano, transcrever a estação, por extenso, no idioma original
Fascículo somente com identificação de estação do ano volume e número.
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2008 (winter)



· Publicação com volume especial

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2003 nesp



IMPORTANTE: Não utilizar ponto para abreviar a palavra nesp
· Publicação com volume 33 e número especial que acompanha o volume

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2003 33 nesp



IMPORTANTE: Não utilizar ponto para abreviar a palavra esp
· Publicação com volume 25 e número especial que acompanha o volume mais fascículo número 2

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2008 25(2) nesp



IMPORTANTE: Não utilizar ponto para abreviar a palavra nesp
· Publicação com suplemento de volume
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	2008 22 supl



IMPORTANTE: Não utilizar ponto para abreviar a palavra supl
· Journal für die reine und angewandte Mathematik

(No mesmo mês foram publicados em dois suportes físicos v. 164 n. 4 e v. 165 n. 1, 2, 3 e 4)

	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN
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	1931 164(4), 165 (1/4)




· Mathematical biosciences

 Foram publicados v. 151 n. 2 v. 152 n. 1 (agosto), em um único volume físico e v. 152 n. 2 em outro volume físico (setembro), v. 153 n. 1 (outubro) e n. 2 (novembro), v. 154 n. 1 e n. 2 em um único volume físico (dezembro). 
	No Pergamum
	Como deve ir para o CCN

	Agosto 1998
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Setembro 1998
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Outubro 1998
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Novembro 1998
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Dezembro
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	1998 151/152(2/1), 152(2), 153(1-2), 154(1/2)
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